Zasady udzielania dofinansowania ze srodkéw Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci
gospodarczej przez bezrobotnego/absolwenta CIS i KIS/ poszukujgcego pracy opiekuna
osoby niepetnosprawne;.

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r.
poz. 620),

2. Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r.
w sprawie wnioskow i realizacji umdw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
oraz o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1645),

3. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (t. j. Dz. U. 2 2025 r. poz. 468 z pézn. zm.),

4. Dofinansowanie ze srodkéw Funduszu Pracy stanowi pomoc de minimis w rozumieniu
przepiséw rozporzqdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii  Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023),

5. Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzqdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej
i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjq przedsiebiorstw (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 170).

ROZDZIAL |
Warunki przyznawania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej
1.Starosta moze przyznac z Funduszu Pracy:

1) bezrobotnemu,

2) absolwentowi centrum integracji spotecznej, zwanemu dalej ,absolwentem CIS”
lub absolwentowi klubu integracji spotecznej, zwanemu dalej ,absolwentem KIS”,

3) poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej
opiekunowi osoby niepetnosprawne;j,

zwanym w dalszej czesci Wnioskodawca
— jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
2.Wniosek moze zosta¢ uwzgledniony w przypadku, gdy Wnioskodawca, na dzien ztozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo skfadania
fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw
lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie
cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,
za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r.- Kodeks karny
skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania



dziatalnosci gospodarczej (nie dotyczy poszukujgcego pracy opiekuna osoby
niepetnosprawnej),

3) nie wykonuje za granicy dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej (nie dotyczy poszukujgcego pracy opiekuna osoby
niepetnosprawnej),

4) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej (dotyczy poszukujgcego pracy opiekuna osoby
niepetnosprawnej),

5) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podijecie dziatalnosci gospodarczej,
zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

6) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérej mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia,

7) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z witasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie (nie dotyczy absolwenta CIS i KIS),

8) nie ztozyt do innego Starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
lub wniosku o Srodki na zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej; za nieztozenie
whiosku uznaje sie rowniez przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat ztozony,
rozpoznany, a umowa nie zostata i nie zostanie zawarta.

UWAGA! WSZYSTKIE OSOBY ZAMIERZAJACE UBIEGAC SIE O PRZYZNANIE SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ PROSIMY O SPRAWDZENIE W URZEDZIE
MIEJSKIM/GMINY, CZY NIE WIDNIEJA NIEWYREJESTROWANE WPISY DOTYCZACE
WCZESNIEJ PROWADZONYCH PRZEZ WNIOSKODAWCE DZIAtALNOSCI.

3. Urzad weryfikuje spetnienie warunkéw uprawniajagcych do ubiegania sie o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej na podstawie posiadanych przez niego danych, rejestréw
publicznych i systemoéw teleinformatycznych do ktérych ma dostep lub oswiadczen ztozonych
przez Wnioskodawce.

4. Na podstawie pozytywne] opinii Powiatowej Rady Rynku Pracy - w roku 2026 maksymalna kwota
przyznana Wnioskodawcy w ramach jednorazowych srodkéw finansowych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej wynosi 30.000,00 zt, przy czym Wnioskodawca powinien posiada¢ wktad
wtasny umozliwiajgcy uruchomienie i wykonywanie planowanej dziatalnosci, a Urzad zastrzega
sobie prawo do zgdania przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych ten fakt. Takze bezrobotny
tworzacy spoétdzielnie socjalng oraz osoby chcace przystgpi¢ do spoétdzielni socjalnej moga
whioskowac o dofinansowanie w wysokosci 30.000,00 zt.

5. Przyznane srodki finansowe mogg by¢ przeznaczone na zakup towarédw i ustug
w szczegolnosci na zakup Srodkdw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towaréw, materiatow
reklamowych, wartosci niematerialnych lub prawnych, na pozyskanie lub dostosowanie do
planowanej dziatalnosci lokalu, ustug, na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, na zakup odziezy ochronnej —
roboczej (w przypadku zakupu odziezy ochronnej zakupu nalezy dokona¢ w specjalistycznym
sklepie zajmujgcym sie sprzedazg artykutéw BHP), na zakup samochodu pod warunkiem, ze bedzie
to pojazd specjalny np. pojazd stuzacy do oczyszczania drég, zimowego utrzymania drog,
podnosnik do prac konserwacyjno-montazowych, pomoc drogowa, ambulatorium/laboratorium
stuzby zdrowia, zuraw samochodowy, pojazd pozarniczy, pogotowie techniczne/warsztat,



sklep/bar/kino ruchome, pojazd radiofoniczny/telewizyjny, pojazd do prac wiertniczych, agregat
elektryczny/spawalniczy, karawan pogrzebowy, laboratorium techniczne, koparka, koparko-
tadowarka, fadowarka, bankowdz, pojazd sanitarny. W przypadku zakupu kasy fiskalnej ze
srodkéw dotacji nie ma mozliwosci skorzystania z odliczenia w Urzedzie Skarbowym z tytutu ulgi
na zakup tej kasy.

6. Srodki te nie mogg by¢ przeznaczone na dziatalnoé¢ prowadzong w formie spétek cywilnych,
osobowych oraz kapitatowych, dziatalnos¢ sezonowg, zakup ziemi i innych nieruchomosci, remont
i adaptacje lokalu w ktérym bedzie wykonywana dziatalnos¢ gospodarcza, jak réwniez nie moga
by¢ przeznaczone na optaty leasingowe, pokrywanie kosztéw dzierzawy, reklam medialnych,
danin publicznych i innych optat administracyjnych, mebli innych niz biurowe i sprzetu RTV i AGD,
jesli dziatalno$¢ bedzie wykonywana w lokalu mieszkalnym lub w domu mieszkalnym
jednorodzinnym, w ktérym nie ma wyodrebnionego pomieszczenia wytgcznie do celéw
wykonywania dziatalnosci, a takze na podjecie dziatalnosci tozsamej z dziatalnoscia podmiotu,
ktorego  Wnioskodawca jest udziatowcem, cztonkiem, wspdlnikiem, fundatorem
lub komplementariuszem. W przypadku wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie
sprzedazy internetowej przyznanie $rodkéw bedzie mozliwe jedynie w sytuacji, gdy sprzedaz
odbywa¢ sie bedzie za posrednictwem strony internetowej (np. sklepu internetowego). Nie ma
mozliwosci przyznania srodkow na prowadzenie sprzedazy internetowej wytacznie na portalach
aukcyjnych.

7. W sytuacji zamiaru wykonywania dziatalnosci mobilnej nie bedzie mozliwe finansowanie sprzetu,
ktory jest przeznaczony do wykonywania pracy stacjonarnie. Wnioskodawca, ktéry zamierza
wykonywac¢ dziatalnos¢ mobilnie z wykorzystaniem samochodu zobowigzany jest
do przedtozenia uprawnien do prowadzenia pojazdu oraz dokumentu potwierdzajacego
witasnos¢ lub wspoétwiasnos¢ auta.

8. Zakupy wymienione w pkt 5 nie mogg by¢ dokonane od wspdétmatzonka oraz od krewnych w linii
prostej oraz w linii bocznej Il stopnia.

9. Urzad zastrzega sobie prawo do weryfikacji cen poszczegdlnych zakupdéw wymienionych
w specyfikacji we wniosku. W sytuacji, gdy na rynku dostepny jest sprzet w kwotach nizszych niz
ceny wskazane we wniosku, jednocze$nie gwarantujgcy realizacje planowanej dziatalnosci, Urzad
przyzna na poszczegdlne zakupy kwoty wynikajace z przeprowadzonej weryfikacji. Nie wyklucza to
mozliwosci dokonania zakupéw we wskazanych we wniosku cenach, natomiast réznica w cenie
bedzie stanowita wktad wtasny Wnioskodawcy. Jednoczesnie ostateczna weryfikacja przyznanego
dofinansowania odbedzie sie po przedtozeniu faktur potwierdzajgcych dokonanie zakupdéw.

10.Dofinansowanie jest przyznawane jedynie na tworzenie nowego podmiotu gospodarczego.
Przyznanie srodkéw na przejecie istniejgcych juz dziatalnosci nie jest mozliwe (przez przejecie
rozumie sie sytuacje, w ktorej nastgpi odkupienie srodkéw trwatych i obrotowych od podmiotu,
o ktérym mowa powyzej oraz wykonywanie dziatalnosci o zblizonym profilu i w tym samym
miejscu).

11.Warunkiem przyznania dotacji jest posiadanie przez Wnioskodawce wyksztatcenia kierunkowego
albo pokrewnego lub udokumentowanego doswiadczenia zawodowego tozsamego z rodzajem
planowanej dziatalnosci. W sytuacji, gdy ze specyfiki dziatalnosci wynika wykonywanie zabiegdéw
w trakcie ktérych dochodzi do naruszenia ciggtosci tkanek niezbedne jest posiadanie przez
Whnioskodawce wyksztatcenia kierunkowego.

12.W przypadku dysponowania przez PUP s$rodkami finansowymi na realizacje dotacji
w ramach programéw/projektéw rynku pracy moga zaistnie¢ dodatkowe, wynikajgce
z obowigzujacych uregulowan warunki i oczekiwania w stosunku do osoéb, ktére Urzad
zakwalifikuje do uczestnictwa w programie/projekcie. W sytuacji braku srodkéw finansowych
z podstawowego budzetu FP, niespetnienie przez Wnioskodawce warunkéw udziatu
w programie/projekcie, spowoduje negatywne rozpatrzenie wniosku.



Zataczniki do wniosku o udzielenie dofinansowania:

1. Zatacznik nr 1 - szacowane przychody i koszty w pierwszym roku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (miesiecznie) wraz z uzasadnieniem przyjetych zatozen;

2. Biznes Plan, ktéry stanowié bedzie rozwiniecie i uszczegdtowienie informacji zawartych
we wniosku w zakresie:
- kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego Whnioskodawcy w zakresie planowanej dziatalnosci
gospodarczej,
- opisu planowanego przedsiewziecia, w tym charakter, zakres oraz cel prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,
- uzasadnienia planowanych wydatkéw w zwigzku z profilem dziatalnosci,
- opisu uwarunkowan rynkowych planowanej dziatalnosci, w tym otoczenia konkurencyjnego,
- zawartych przedwstepnych umoéw o wspétpracy badz listdw intencyjnych,
- innych istotnych informacji dotyczacych planowanego przedsiewziecia;

3. Dokumenty dotyczace lokalizacji przedsiewziecia - wstepne umowy dzierzawy lokalu (terenu),
w (na) ktédrym bedzie wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza wraz ze zgodg wtascicieli
lokalu/budynku na wykonywanie planowanej dziatalnosci.

4. Dokumenty potwierdzajgce aktualne uprawnienia, uzgodnienia, pozwolenia, licencje, szkolenia
wymagane przy podejmowaniu dziatalnosci gospodarczej oraz  inne niezbedne opinie,
uzgodnienia wymagane do rozpoczecia proponowanej we wniosku dziatalnosci (np. opinia Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej, Strazy Pozarnej, pozwolenie na zmiane uzytkowania lokalu z urzedu
gminy, pozwolenie na lokalizacje proponowanej dziatalnosci itp.).

5. Dokumenty dotyczace przebiegu stazu pracy, tj. Swiadectwa pracy lub umowy cywilno-prawne,
tj. umowy zlecenia, umowy o dzieto wraz z rachunkami potwierdzajgcymi rozliczenie uméw w
Urzedzie Skarbowym lub dokumenty dot. wczesniej prowadzonej dziatalnosci. Potwierdzenie
zdobytego doswiadczenia zawodowego moga stanowic m.in. umowy
o wolontariat, zaswiadczenia o odbytych praktykach studenckich, zaswiadczenie o odbytym stazu
absolwenckim itp. (o ile zawarte byly zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa). Inne
dokumenty niz wymienione powyzej (nieuregulowane stosownymi przepisami) nie bedg stanowity
potwierdzenia zdobytego doswiadczenia zawodowego. Potwierdzenia posiadania doswiadczenia
zawodowego nie moze réwniez stanowi¢ dokumentacja zdjeciowa.

6. Wstepne umowy lub listy intencyjne dotyczace wspodtpracy, z ktérych wynika¢ bedzie poziom
przychodéw mozliwy do uzyskania przez Wnioskodawce.

7. Oswiadczenie o majgtkowej wspdlnosci matzenskie;j.

8. Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw koniecznych do otrzymania sSrodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;j.

9. Informacje o otrzymanej pomocy de minimis lub pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie, tj. wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie bezrobotny otrzymat
w okresie minionych trzech lat oraz formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
o pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie. Druk formularza
dostepny jest na stronie https://koszalin.praca.gov.pl/.

10. Inne dokumenty, ktére wedtug Wnioskodawcy mogg miec¢ wptyw na rozpatrzenie wniosku.

11. Ztozony wniosek wraz z zatgcznikami nie podlega zwrotowi.

Urzad moze zazagdaé¢ przedstawienia wszystkich oryginatow dokumentéw, ktorych
kserokopie dotgczono do wniosku.


https://koszalin.praca.gov.pl/

ROZDZIAL 11

Procedura ubiegania sie o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarczej:

. Dotacja moze zostaé przyznana Wnioskodawcy zarejestrowanemu w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Koszalinie spetniajgcym wszystkie warunki wymienione w Rozdziale I.

. Whnioskodawca przed ztozeniem wniosku zobowigzany jest zgtosié¢ sie do doradcy ds. zatrudnienia
w PUP w Koszalinie do pokoju obstugi zgodnie z pierwsza literg nazwiska badZ odpowiednio
do punktu obstugi w Polanowie lub Bobolicach, w celu przygotowania Indywidulanego Planu
Dziatania.

. W sytuacji, gdy w wyniku sporzadzenia IPD zdiagnozowana zostanie potrzeba objecia wsparciem
w zakresie uzyskania wiedzy dotyczgcej zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
Whnioskodawca zostanie zobowigzany do odbycia szkolenia z powyzszego zakresu nie wczesniej
niz dzien po dniu sporzadzenia przez doradce ds. zatrudnienia Indywidualnego Planu Dziatania.

. Whnioskodawca w terminie do 6 tygodni po objeciu Indywidualnym Planem Dziatania musi ztozy¢
prawidtowo sporzadzony i kompletny wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koszalinie ul. Ractawicka 13, 75-620 Koszalin lub przesta¢ pocztg
tradycyjng na adres PUP, elektronicznie (poprzez e-Doreczenia: AE:PL-65184-19279-FGTSH-23)
badz ztozy¢ w punktach obstugi w Polanowie lub Bobolicach. Wniosek musi zosta¢ wypetniony
na druku dostepnym w siedzibie Urzedu lub na stronie www.koszalin.praca.gov.pl (w zaktadce
dokumenty do pobrania).

. W razie stwierdzenia brakéw we wniosku o dofinansowanie lub btedéw rachunkowych oraz
innych oczywistych pomytek Starosta wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia lub poprawienia
whniosku w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku
bez rozpoznania.

. O uwzglednieniu lub o odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta powiadamia
osobe, ktéra go ztozyta, w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
whniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne odmowy.

. Ztozenie wniosku jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na przeprowadzenie wizji lokalnej
w miejscu wskazanym jako miejsce wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej.

. Wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia propozycji zabezpieczenia zwrotu otrzymanego
dofinansowania. Zgodnie z w/w rozporzadzeniem formg zabezpieczenia moze byé: poreczenie
(osoba fizyczna lub osoba prawna), weksel in blanco, weksel z poreczeniem wekslowym (awal),
gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, blokada srodkéw
zgromadzonych na rachunku ptatniczym albo akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez
dtuznika. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia. Starosta moze odmoédwic
przyjecia zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce
do pokrycia zobowigzan, ktére mogg powstaé¢ w zwigzku z nieprawidtowq realizacja umowy. Urzad
zastrzega sobie prawo wyboru formy zaproponowanego zabezpieczenia.

. Po ztozeniu wniosku Urzad przystgpi do weryfikacji formalnej pod katem prawidtowosci jego
sporzadzenia, przedtozenia kompletu dokumentéw  wymienionych jako  zafgczniki
do wniosku, posiadania wyksztatcenia kierunkowego albo pokrewnego lub doswiadczenia
zawodowego w branzy, w ktérej Wnioskodawca zamierza dziataé, posiadania uprawnien
zawodowych (w przypadku dziatalnosci gospodarczej w branzy, w ktérej konieczne jest ich
posiadanie) oraz wskazania prawidtowego zabezpieczenia zwrotu dotacji. W przypadku nie
spetnienia powyzszych warunkoéw whiosek zostanie rozpatrzony negatywnie
o czym Whnioskodawca zostanie poinformowany na pismie w ciggu 30 dni od jego ztozenia.


http://www.koszalin.praca.gov.pl/

10.W przypadku pozytywnej oceny formalnej Wnioskodawca moze zosta¢ wezwany
na spotkanie w celu ztozenia dodatkowych wyjasnien odnosnie ztozonego wniosku.
Na podstawie przedtozonych dokumentéw oraz przedstawionych w trakcie spotkania wyjasnien
zostanie podjeta ostateczna decyzja dotyczaca rozpatrzenia ztozonego wniosku.

11.W przypadku nieuwzglednienia wniosku PUP informuje o tym Whnioskodawce na pi$mie podajgc
szczegdtowe uzasadnienie. Pismo informujgce o negatywnym rozpatrzeniu wniosku nie jest
decyzjg administracyjng w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1691) dlatego tez Wnioskodawcy nie
przystuguje od niego odwotfanie.

12.W sytuacji, gdy Wnioskodawca, nie zgadza sie z decyzjg podjetg przez PUP o nieuwzglednieniu
whniosku, ma prawo ubiegac sie o ponowne jego rozpatrzenie. W tym celu Wnioskodawca sktada
stosowne pismo, w ktérym odnosi sie do argumentéw wymienionych w uzasadnieniu PUP
oraz przedkfada dotychczas nie przedstawione dokumenty, jezeli ich brak byt podstawa
negatywnego rozparzenia wniosku. Wnioskodawca ma réwniez prawo uzupetni¢ wniosek o nowe
istotne informacje oraz dokumenty, ktére w jego ocenie mogg mie¢ wptyw na zmiane wczesniej
podjetej decyzji. Na podstawie zgromadzonej dokumentacji PUP po raz kolejny dokonuje
rozpatrzenia wniosku.

13.W przypadku uwzglednienia wniosku PUP informuje o tym Whnioskodawce na pismie,
a po dokonaniu zabezpieczenia zwrotu dofinansowania zawiera z Wnioskodawcg umowe
dotyczacg przyznania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej. W przypadku
pozytywnego rozpatrzenia wniosku, matzonek Wnioskodawcy musi wyrazi¢ zgode na zawarcie
umowy poprzez ztozenie wtasnorecznego podpisu. W przypadku nie ztozenia podpisu przez
wspotmatzonka Urzad nie zawrze umowy z Whnioskodawcg. Wyjatek stanowi posiadanie
rozdzielnosci majgtkowej pomiedzy matzonkami po przediozeniu stosownego dokumentu
potwierdzajgcego ten fakt.

14.W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Wnioskodawca ma obowigzek informowac¢ PUP
o wszystkich zmianach majacych wptyw na realizacje wniosku, w tym w szczegdlnosci zmiany
nazwiska, miejsca zamieszkania, miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej itp.

ROZDZIAL 1l
Procedura dokonywania zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania

1. Whnioskodawca wybiera zabezpieczenie w formie poreczenia osoby fizycznej lub blokady srodkéw
zgromadzonych na rachunku ptatniczym.

2. W przypadku poreczenia musi by¢ ono dokonane przez co najmniej dwie osoby fizyczne
i zostanie uznane wtedy, gdy udokumentujg one dochdd netto uzyskiwany na terenie Polski
wynoszacy minimum 20% kwoty wnioskowane;.

3. Kazda z osdb poreczajgcych musi udokumentowac¢ dochdd netto z jednego zrddta nie mniejszy
niz 4 000 zt miesiecznie.

4. Poreczycielem moze by¢ osoba zatrudniona w ramach umowy o prace, prowadzaca dziatalnos¢
gospodarczg, emeryt, rencista lub osoba posiadajgca gospodarstwo rolne pod warunkiem,
ze osigga srednio miesiecznie dochdd netto nie mniejszy niz 4 000 zt (po odjeciu zobowigzan
wykazanych w oswiadczeniu finansowym). Dochdd musi by¢ uzyskiwany na terenie Polski.

5. W przypadku o0sdb zatrudnionych w ramach umowy o prace na czas okreslony, okres zatrudnienia
musi wynosi¢ co najmniej 2 lata do przodu od daty dokonywania poreczenia.

6. Poreczycielem nie moze by¢ wspdtmatzonek Whnioskodawcy pozostajgcy z nim we wspdlnosci
matzenskiej, wspodtmatzonek poreczyciela pozostajgcy z nim we wspdlnosci matzenskiej



oraz osoba, ktora jest w trakcie umowy poreczenia w Urzedzie, w zwigzku z realizacjg
maksymalnie dwéch innych uméw o przyznanie srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
lub umowy o przyznaniu refundacji kosztéw wyposazenia stanowiska pracy.

7. Poreczyciele zobowigzani sg do ztozenia dokumentdw potwierdzajgcych uzyskiwanie dochodu
oraz o$wiadczen finansowych. Oswiadczenia muszg zostac ztozone i podpisane przez poreczycieli
w obecnosci pracownika PUP w Koszalinie podczas osobistej wizyty w Urzedzie lub w formie
elektronicznej. Dokumenty ztozone w formie elektronicznej muszg by¢ opatrzone bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowalnym za pomocg waznego kwalifikowalnego certyfikatu
z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym. W przypadku gdy poreczycielem jest osoba pozostajjca
w ustawowej matzenskiej wspdlnosci majgtkowej, matzonek poreczyciela wyraza zgode
na zawarcie poreczenia wtasnorecznym podpisem ztozonym w obecnosci pracownika PUP lub
w formie elektronicznej. W przeciwnym wypadku poreczenie nie zostanie zaakceptowane.

Dokumenty potwierdzajgce uzyskanie dochodu:

e dla osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg — PIT za poprzedni rok kalendarzowy
z potwierdzeniem ztozenia w urzedzie skarbowym,

e dla osoby pozostajacej w stosunku pracy — zaswiadczenie wypetnione przez pracodawce
(druk zaswiadczenia opracowany przez PUP w Koszalinie),

e dla emeryta/rencisty — aktualna decyzja o wysokosci emerytury/renty lub zaswiadczenie
z organu wypfacajacego swiadczenie,

e dla osoby posiadajgcej gospodarstwo rolne — zaswiadczenie z urzedu gminy dot. posiadanych
hektaréw przeliczeniowych.

8. W przypadku dokonania blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym Wnioskodawca
zobowigzuje sie do ustanowienia blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku pfatniczym
w wysokosci przyznanego dofinansowania powiekszonego o 30% ewentualnych odsetek
w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy. Kwote zabezpieczenia ustala PUP.

9. Blokada moze by¢ odwotana z rachunku tylko za pisemng zgodg Powiatowego Urzedu Pracy
w Koszalinie. W przypadku naruszenia postanowien zawartej umowy Whnioskodawca upowaznia
PUP do pobrania z jego rachunku catej zablokowanej kwoty lub jej czesci z przeznaczeniem
na sptate zobowigzania w dacie wymagalnosci wierzytelnosci.

10.Umowa blokady srodkow finansowych zgromadzonych na rachunku ptatniczym zawarta zostanie
na okres 5 lat od daty zawarcia umowy o przyznanie dofinansowania. Po wywigzaniu
sie z warunkéw umowy przez Korzystajgcego PUP zwolni blokade srodkéw zgromadzonych
na rachunku ptatniczym.

11.Jezeli Korzystajgcemu do dnia spetnienia warunku wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku
od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, Starosta na wniosek Korzystajgcego
moze wyrazi¢ zgode na zmniejszenie wartoSci zabezpieczenia ustanowionego do umowy
o dofinansowanie albo moze przyja¢ nowe zabezpieczenie w celu zabezpieczenia zwrotu
rownowartosci podatku od towaréw i ustug zwalniajagc jednoczesnie dotychczasowe
zabezpieczenie umowy.

12.Koszty zwigzane z uruchomieniem i zdjeciem blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku
ptatniczym ponosi Wnioskodawca.



ROZDZIAL IV

Warunki umowy

. Umowa w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest
zawierana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i uwzglednia miedzy innymi:

1) wysokos$¢é pomocy finansowej,

2) termin i sposdb wyptaty sSrodkéw z Funduszu Pracy,

3) termin i sposdb rozliczenia przyznanych srodkow,

4) miejsce wykonywania dziatalnosci,

5) podstawy zwrotu Srodkow.

. Po zawarciu umowy Starosta przekazuje $rodki w terminie 14 dni od dnia jej zawarcia.

. Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej nie moze nastgpi¢ wczesniej niz dzien po otrzymaniu
dofinasowania (wptywu srodkéw na rachunek bankowy), jednak nie pdzniej niz w terminie 30 dni
od dnia otrzymania Srodkow.

. Korzystajgcy zostanie wykreslony z ewidencji oséb bezrobotnych dzien po dniu otrzymania
Srodkow finansowych.

. Korzystajgcy zobowigzany jest do ztozenia rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie 2 miesiecy
od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej. Rozliczenie jest dokonywane na podstawie
zestawienia wydatkédw na poszczegdlne towary i ustugi, o ktédrych mowa w ztozonym wniosku,
sporzgdzonego na podstawie optaconych faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw
ksiegowych, z wyszczegdlnieniem cen brutto, kwot podatku od towardw i ustug oraz cen netto.
Wydatki moga by¢ poniesione w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, jednak nie
wczesniej niz dzien po otrzymaniu $rodkdw, do dnia ztozenia rozliczenia. Zakupy wymienione
w umowie Korzystajgcy pokrywa ze srodkéw dotacji po ich wptywie na wskazany we wniosku
rachunek bankowy. Zakupy moga by¢ dokonywane jedynie u przedsiebiorcdw, w ramach
prowadzonej przez nich dziatalnosci gospodarczej.

. W celu rozliczenia Korzystajgcy moze przedtozyé kserokopie prawidtowo sporzadzonych
dokumentdéw potwierdzajgcych dokonanie zakupdw, tj. faktur i paragondw fiskalnych z numerem
NIP nabywcy, a takze dowoddw zaptaty, w przypadku gdy forma ptatnosci byta inna niz gotéwka.
Do rozliczenia przyjete zostang transakcje dokonane gotdwka, wtasng kartg ptatnicza, przelewem
lub za posrednictwem systemu ptatnosci internetowych z rachunku bankowego Wnioskodawcy
oraz za pobraniem. Rozliczenie musi zawieraé réwniez informacje, czy Wnioskodawcy przystuguje
prawo do obnizenia kwoty naleznego podatku VAT o kwote podatku naliczonego, zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

. Starosta na wniosek Korzystajgcego moze zaakceptowac przed ztozeniem rozliczenia, wydatki
odbiegajgce od zawartych w szczegdtowej specyfikacji wydatkdw do poniesienia, mieszczgce sie
w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod
uwage charakter dziatalnosci.

. Korzystajgcy dokonuje zwrotu niewydatkowanych srodkéw w terminie 7 dni od dnia ztozenia
rozliczenia.

. Starosta na wniosek Korzystajgcego moze przedtuzyé lub przywrdci¢ termin na wydatkowanie lub
rozliczenie otrzymanych $rodkéw, w przypadku gdy za jego przedtuzeniem lub przywréceniem
przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegélnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne
od Korzystajgcego.

10.Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (t. j. Dz. U. z 2025 r.

poz. 1480 z pdin.zm.) w przypadku, gdy jednorazowa wartos¢ transakcji bez wzgledu na liczbe
wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza réwnowartos¢ 15.000 zt, dokonywanie lub przyjmowanie
ptatnosci zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig gospodarczg nastepuje za posrednictwem



rachunku pfatniczego przedsiebiorcy. W zwigzku z tym w przypadku ptatnosci powyzej kwoty
15.000 zt do rozliczenia Korzystajacy zobowigzany jest dotaczy¢ potwierdzenie dokonania
przelewu z wiasnego rachunku bankowego.

11.Zakupy dokonane w ramach faktury VAT marza bedg traktowane przez PUP jako zakup sprzetu
uzywanego.

12.W przypadku planowanego zakupu sprzetu uzywanego we wniosku o przyznanie Srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej nalezy podaé doktadne parametry sprzetu, tj. marke, rocznik
oraz symbol. Do rozliczenia przyjety bedzie zakup przedmiotu uzywanego o wartosci powyzej
5.000 PLN.

13.W sytuacji dokonania zakupdéw sprzetu lub wyposazenia uzywanego PUP zaziada wyceny
rzeczoznawcy. Koszty wyceny ponosi Whnioskodawca. W przypadku, gdy wycena biegtego
wskazuje wartos¢ nizszg od ceny podanej przez Korzystajgcego we wniosku, do rozliczenia
przyjeta bedzie kwota wynikajgca z wyceny rzeczoznawcy.

14.W przypadku dokonywania zakupdéw poza granicami Polski Korzystajgcy musi dostarczyé
dokumenty potwierdzajgce dokonanie zakupow oraz dokumenty potwierdzajgce dokonanie
ptatnosci, przettumaczone przez ttumacza przysiegtego. Koszty ttumaczenia ponosi Korzystajacy.

15.Jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, nabedzie prawo
do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest
obowigzana do zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach
umowy.

16.Zwrot réownowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy jest
dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowe;j
dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta byé wykazana
do odliczenia.

17.Zwrot rownowartosci podatku od towardw i ustug po terminie okreslonym w pkt 16 powoduje
koniecznos¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

18.Jezeli Korzystajgcemu nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku
od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego do czasu spetnienia warunku
wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, Starosta co najmniej
raz w roku bedzie sprawdzat, czy Korzystajgcy nie nabyt tego prawa, nie dtuzej jednak niz przez
5 lat, liczac od konca roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego.
Jezeli Korzystajgcy nabyt to prawo, Starosta bedzie sprawdzat, czy dokonat zwrotu rownowartosci
podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach dofinansowania na wyodrebniony rachunek
bankowy powiatowego urzedu pracy.

19.Na podstawie dostarczonego przez Korzystajgcego rozliczenia PUP ma prawo dokonaé jego
weryfikacji, bezposrednio w miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Korzystajgcy
zobowigzany jest do okazania oryginatow prawidtowo sporzadzonych faktur lub innych
rownowaznych dokumentow ksiegowych, a takze dowodow zaptaty w przypadku, gdy forma
ptatnosci byta inna niz gotéwka.

20. Korzystajgcy przez okres trwania umowy ma obowigzek umozliwi¢ PUP przeprowadzenie wizji
monitorujacej oraz zapewni¢ odpowiednie warunki do jej przeprowadzenia, w terminie
wskazanym przez Urzad oraz na zgdanie pracownika PUP przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej (w tym wejscie w obrét gospodarczy).

21.Korzystajgcy w ramach udzielonego dofinansowania musi wykonywaé dziatalnos$¢ gospodarczg
przez okres co najmniej 12 miesiecy. Termin bedzie liczony zgodnie z art. 112 Kodeksu cywilnego,
np. rozpoczecie dziatalnosci w dniu 01.02.2026 r. wykonywanie do dnia 01.02.2027 r. (wfacznie).



22. Korzystajgcy zobowigzuje sie do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania facznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

23.Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej oraz okresu przekraczajgcego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.

24.Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa
przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzgdzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utfatwieniach zwigzanych z sukcesjq przedsiebiorstw
(Dz. U. z 2021 r. poz. 170), zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku,
o ktéorym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

25.W celu weryfikacji obowigzku wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres
co najmniej 12 miesiecy, niezawieszania wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej tgcznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy oraz niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy Korzystajacy jest
zobowigzany do dostarczenia oswiadczenia o niepodejmowaniu zatrudnienia przez okres
12 miesiecy oraz zaswiadczen z ZUS lub KRUS:

a) o zgtoszeniu do obowigzkowych ubezpieczen spotecznych,
b) o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

Przyjmowane beda réwniez wersje elektroniczne tych zaswiadczern pobrane z Platformy Ustug
Elektronicznych ZUS (PUE).

26.W przypadku niedotrzymania warunkdow umowy, a w szczegdlnosci niewykonywania dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, zawieszania wykonywania dziatalnosci
gospodarczej tgcznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy, podejmowania zatrudnienia w okresie
co najmniej 12 miesiecy, nierozliczenia otrzymanych s$rodkdéw, Korzystajacy zobowigzany jest
zwrdcié¢ otrzymane srodki wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia otrzymania dotacji
w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

27.W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalnos¢ gospodarczg przed uptywem 12 miesiecy
jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela
przedsiebiorstwa w spadku zwrot Srodkéw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat
do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej, bez odsetek.

28.Dochodzenie roszczen wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej nastepuje na podstawie przepisow ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywilnego.

29.W przypadku dotacji finansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego lub
,rezerwy” Ministra przeznaczonej dla okreslonej grupy oséb mogg zaistnie¢ dodatkowe,
wynikajgce z obowigzujacych uregulowan, warunki i oczekiwania w stosunku do oséb, ktére Urzad
zakwalifikuje do uczestnictwa w programie/projekcie.

Postanowienia koricowe
1. Zasady wchodzg w zycie z dniem 02.01.2026 r.
2. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP Koszalin moze przyzna¢ dofinansowanie
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej na innych warunkach niz okreslone w niniejszych zasadach,

o ile Wnioskodawca spetnia warunki do udzielenia pomocy na podstawie przepisdw wymienionych
na wstepie zasad.



