Zasady udzielania dofinansowania ze srodkéw Funduszu Pracy na podjecie dzialalnosci
gospodarczej przez bezrobotnego/absolwenta CIS i KIS/ poszukujacego pracy opiekuna
osoby niepelnosprawnej.

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U.
z 2025 r. poz. 620),

2. Rozporzgdzenie Ministra Pracy, Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 14.07.2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t. j. Dz. U.

z 2022 r. poz. 243 z pozn. zm.),

3. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy
publicznej (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 468 z pozn. zm.),

4. Dofinansowanie ze srodkow Funduszu Pracy stanowi pomoc de minimis w rozumieniu
przepisow rozporzqdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023),

5. Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby
fizycznej i inmych  ulatwieniach zwigzanych z sukcesjq  przedsiebiorstw

(t.J. Dz. U.z 2021 r. poz. 170).
ROZDZIAL 1
Warunki przyznawania dofinansowania na podjecie dzialalnosci gospodarczej
1.Starosta moze przyzna¢ z Funduszu Pracy:

1) bezrobotnemu,

2) absolwentowi centrum integracji spotecznej, zwanemu dalej ,,absolwentem CIS”
lub absolwentowi klubu integracji spotecznej, zwanemu dalej ,,absolwentem KIS”,

3) poszukujagcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej pracy
zarobkowej opiekunowi osoby niepelnosprawne;j

— jednorazowo $rodki na podjecie dzialalno$ci gospodarcze;.

2.Wniosek moze zosta¢ uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny/absolwent CIS
I KIS/poszukujacy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej, na dzien ztozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
falszywych zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnos$ci
dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu 1 interesom majgtkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r.-
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;



2) w okresie ostatnich 12 miesigcy nie wykonywal dzialalno$ci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawal w okresic zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej (nie dotyczy poszukujgcego pracy opiekuna
osoby niepelnosprawnej),

3) nie wykonuje za granicg dziatalnoSci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dzialalno$ci gospodarczej (nie dotyczy poszukujacego
pracy opiekuna osoby niepelnosprawnej),

4) nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej (dotyczy poszukujacego pracy opiekuna
osoby niepelnosprawnej),

5) nie skorzystal z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

6) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktorej mowa w art. 187 ustawy o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia;

7) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwal z wiasnej winy realizacji formy
pomocy okre$lonej w ustawie (nie dotyczy absolwenta CIS i KIS),

8) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjg¢cia dziatalno$ci
gospodarczej lub wniosku o S$rodki na zalozenie lub przystgpienie do spédtdzielni
socjalnej

UWAGA! WSZYSTKIE OSOBY ZAMIERZAJACE UBIEGAC SIE
O PRZYZNANIE SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ]
PROSIMY O SPRAWDZENIE W URZEDZIE MIEJSKIM/GMINY, CZY
W REJESTRZE CEIDG NIE WIDNIEJA NIEWYREJESTROWANE WPISY
DOTYCZACE WCZESNIE] PROWADZONYCH PRZEZ WNIOSKODAWCE
DZIALALNOSCI.

3. Urzad weryfikuje spelnienie warunkéw uprawniajacych do ubiegania si¢ o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej na podstawie posiadanych przez niego danych,
rejestrow publicznych, do ktorych ma dostgp lub o$wiadczen zlozonych przez
wnioskodawce.

4. Na podstawie pozytywnej opinii Powiatowej Rady Rynku Pracy - w roku 2025
maksymalna kwota przyznana bezrobotnemu/poszukujagcemu pracy opiekunowi o0soby
niepetnosprawnej/absolwentowi CIS i KIS w ramach jednorazowych $rodkow
finansowych na podjecie dziatalnosci gospodarczej wynosi 40.000,00 zt, przy czym
Whnioskodawca powinien posiada¢é wklad wlasny umozliwiajacy uruchomienie
I wykonywanie planowanej dzialalnosci, a Urzad zastrzega sobie prawo do zadania
przedlozenia dokumentéw potwierdzajagcych ten fakt. Takze bezrobotny tworzacy
spotdzielnie socjalng oraz osoby chcace przystapi¢ do spotdzielni socjalnej moga
wnioskowac o dofinansowanie w wysokos$ci 40.000,00 zt.

5. Przyznane $rodki finansowe mogg by¢ przeznaczone na zakup srodkow trwatych, urzadzen,
maszyn, materiatow, towardw, ustug i materiatow reklamowych, odziezy ochronnej —
roboczej (w przypadku zakupu odziezy ochronnej zakupu nalezy dokonac
w specjalistycznym sklepie zajmujgcym sie¢ sprzedaza artykutow BHP), na zakup



samochodu pod warunkiem, ze bedzie to pojazd specjalny np. pojazd shuzacy
do oczyszczania drog, zimowego utrzymania drdg, podnosnik do prac konserwacyjno-
montazowych, pomoc drogowa, ambulatorium/laboratorium shuzby zdrowia, zuraw
samochodowy, pojazd pozarniczy, pogotowie techniczne/warsztat, sklep/bar/kino
ruchome, pojazd radiofoniczny/telewizyjny, pojazd do prac wiertniczych, agregat
elektryczny/spawalniczy, karawan pogrzebowy, laboratorium techniczne, koparka,
koparko-tadowarka, tadowarka, bankow6z, pojazd sanitarny. W przypadku zakupu kasy
fiskalnej ze $rodkow dotacji nie ma mozliwosci skorzystania z odliczenia w Urzedzie
Skarbowym z tytutu ulgi na zakup tej kasy.

6. Srodki te nie moga byé przeznaczone na dziatalno$¢ prowadzona w formie spotek
cywilnych, osobowych oraz kapitalowych, dzialalno$¢ sezonowsg, zakup ziemi i innych
nieruchomos$ci, remont i adaptacje lokalu w ktorym bedzie wykonywana dziatalnos¢
gospodarcza, jak réwniez nie moga by¢ przeznaczone na oplaty leasingowe, pokrywanie
kosztow dzierzawy, reklam medialnych, danin publicznych i innych optat
administracyjnych, mebli innych niz biurowe i sprzetu RTV i AGD, jesli dziatalno$¢
bedzie wykonywana w lokalu mieszkalnym lub w domu mieszkalnym jednorodzinnym,
w ktorym nie ma wyodrgbnionego pomieszczenia wylgcznie do celow wykonywania
dzialalnosci, a takze na podjecie dzialalnosci tozsamej z dziatalno$cig podmiotu, ktérego
wnioskodawca  jest udzialowcem, cztonkiem, wspolnikiem, fundatorem lub
komplementariuszem. W przypadku wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej w zakresie
sprzedazy internetowej przyznanie Srodkéw bedzie mozliwe jedynie w sytuacji, gdy
sprzedaz odbywaé si¢ bedzie za posrednictwem specjalistycznej strony internetowej
(np. sklepu internetowego). Nie ma mozliwosci przyznania $rodkéw na prowadzenie
sprzedazy internetowej wylacznie na portalach aukcyjnych.

7. W sytuacji zamiaru wykonywania dziatalno$ci mobilnej nie bedzie mozliwe finansowanie
sprzetu, ktory jest przeznaczony do wykonywania pracy stacjonarnie. Wnioskodawca,
ktory zamierza wykonywa¢ dzialalnos¢ mobilnie z wykorzystaniem samochodu
zobowigzany jest do przedlozenia uUprawnien do prowadzenia pojazdu oraz
dokumentu potwierdzajacego wlasnos¢ lub wspolwlasnos¢ auta.

8. Zakupy wymienione w pkt 5 nie moga by¢ dokonane od wspotmatzonka oraz
od krewnych w linii prostej oraz w linii bocznej 11 stopnia.

9. Urzad zastrzega sobie prawo do weryfikacji cen poszczegodlnych zakupow wymienionych
w specyfikacji we wniosku. W sytuacji, gdy na rynku dostepny jest sprzet w kwotach
nizszych niz ceny wskazane we wniosku, jednoczesnie gwarantujacy realizacje planowane;j
dziatalnosci, Urzad przyzna na poszczegdlne zakupy kwoty wynikajace z przeprowadzonej
weryfikacji. Nie wyklucza to mozliwosci dokonania zakupéw we wskazanych we wniosku
cenach, natomiast r6znica w cenie bedzie stanowita wktad wihasny Wnioskodawcy.
Jednoczes$nie ostateczna weryfikacja przyznanego dofinansowania odbedzie si¢ po
przedtozeniu faktur potwierdzajacych dokonanie zakupow.

10.Dofinansowanie jest przyznawane jedynie na tworzenie nowego podmiotu gospodarczego.
Przyznanie $rodkow na przejecie istniejacych juz dziatalnosci nie jest mozliwe (przez
przejecie rozumie si¢ sytuacje, w ktorej nastapi odkupienie srodkéw trwatych i obrotowych
od podmiotu, o ktorym mowa powyzej oraz wykonywanie dziatalnosci o zblizonym profilu
I w tym samym miejscu).

11.Warunkiem przyznania dotacji jest posiadanie przez Wnioskodawce wyksztatcenia
kierunkowego albo pokrewnego i/lub udokumentowanego do$wiadczenia zawodowego
tozsamego z rodzajem planowanej dziatalnosci. W sytuacji, gdy ze specyfiki dziatalno$ci
wynika wykonywanie zabiegow w trakcie ktorych dochodzi do naruszenia ciggtosci tkanek
niezbedne jest posiadanie przez Wnioskodawce wyksztatcenia kierunkowego.



12.W przypadku dysponowania przez PUP $rodkami finansowymi na realizacj¢ dotacji
w ramach programow/projektoéw rynku pracy mogg zaistnie¢ dodatkowe, wynikajgce
z obowigzujacych uregulowan, warunki i oczekiwania w stosunku do 0sob, ktore Urzad
zakwalifikuje do uczestnictwa w programie/projekcie, w szczego6lnosci wynikajgce
z Rozdziatlu II pkt 3 niniejszych Zasad. W sytuacji braku $rodkéw finansowych
z podstawowego budzetu FP, niespelnienie przez wnioskodawce warunkow udzialu
w programie/projekcie, spowoduje negatywne rozpatrzenie wniosku.

Zalaczniki do wniosku o udzielenie dofinansowania:

1. Analiza efektywnos$ci ekonomicznej przedsiewziecia — Biznes Plan, ktory zawiera:

a) informacje o Wnioskodawcy (tj. przebieg dotychczasowego doswiadczenia
zawodowego, posiadane kwalifikacje, ukonczone szkolenia itp.),

b) analizg rynku (. analize istniejacej na rynku konkurencji, plan marketingowy),

c) informacje o zawartych przedwstepnych umowach o wspotpracy badz listow
intencyjnych (mozliwy do uzyskania przychod wynikajacy z tych dokumentow
powinien by¢ ujety w przedstawionej analizie zyskow i strat),

d) tabelaryczne  zestawienie = planowanych  przychodow, kosztow i  zyskow
w pierwszym roku dziatalno$ci w rozbiciu na poszczegodlne miesigce (przyktadowe
zestawienie — zatacznik nr 1 do zasad),

e) specyfikacje¢ zakupow w ramach wnioskowanych srodkow.

Nieprzedstawienie w bhiznes planie powyzszych informacji moze spowodowad
negatywne rozpatrzenie wniosku.

2. Dokumenty dotyczace lokalizacji przedsigwzigcia - wstepne umowy dzierzawy lokalu
(terenu), w (na) ktorym bedzie wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza wraz ze zgoda
wiascicieli lokalu/budynku na wykonywanie planowanej dziatalnosci.

3. Dokumenty potwierdzajace aktualne uprawnienia, uzgodnienia, pozwolenia, licencje,
szkolenia wymagane przy podejmowaniu dziatalnosci gospodarczej oraz inne niezbedne
opinie, uzgodnienia wymagane do rozpoczecia proponowanej we wniosku dziatalnosci
(np. opinia Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej, Strazy Pozarnej, pozwolenie na zmiang
uzytkowania lokalu z urzedu gminy, pozwolenie na lokalizacj¢ proponowanej dziatalno$ci
itp.).

4. Dokumenty dotyczace przebiegu stazu pracy, tj. $wiadectwa pracy lub umowy
cywilno-prawne, tj. umowy zlecenia, umowy o dzielo wraz z rachunkami
potwierdzajagcymi rozliczenie umoéw w Urzedzie Skarbowym lub dokumenty
dot. wczesniej prowadzonej dziatalnosci. Potwierdzenie zdobytego doswiadczenia
zawodowego mogg stanowi¢ m.in. umowy o wolontariat, zaswiadczenia o odbytych
praktykach studenckich, zaswiadczenie o odbytym stazu absolwenckim itp. (0 ile zawarte
byty zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa). Inne dokumenty niz wymienione
powyzej (nieuregulowane stosownymi przepisami) nie begda stanowily potwierdzenia
zdobytego doswiadczenia zawodowego. Potwierdzenia posiadania doswiadczenia
zawodowego nie moze rowniez stanowi¢ dokumentacja zdjeciowa.

5. Wstepne umowy lub listy intencyjne dotyczace wspoélpracy, z ktorych wynika¢ bedzie
poziom przychodéw mozliwy do uzyskania przez Wnioskodawce.

6. Oswiadczenie 0 majatkowej wspolnosci malzenskie;j.

7. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw koniecznych do otrzymania $rodkow na podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej.



8.

Informacja o otrzymanej pomocy de minimis lub pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie, tj. wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie bezrobotny
otrzymat w okresie minionych trzech lat oraz formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie i rybotowstwie.
Druk formularza dostepny jest na stronie https://koszalin.praca.gov.pl/.

Inne dokumenty, ktore wedlug Wnioskodawcy moga mie¢ wplyw na rozpatrzenie
wniosku.

10. Ztozony wniosek wraz z zatgcznikami nie podlega zwrotowi.

Urzad moze zazadaé przedstawienia wszystkich oryginalow dokumentéw, ktérych
kserokopie dolaczono do wniosku.

ROZDZIAL 11
Procedura ubiegania si¢ o przyznanie dofinansowania na podjecie dzialalnoSci
gospodarczej:
. Dotacja moze =zosta¢ przyznana osobie bezrobotnej/absolwentowi KIS i CIS/

poszukujgcemu  pracy  opiekunowi  0soby  niepelnosprawnej  zarejestrowanym
w Powiatowym Urzegdzie Pracy w Koszalinie spetniajagcym wszystkie warunki wymienione
w Rozdziale I.

Bezrobotny/absolwent KIS i CIS/poszukujacy pracy opiekun osoby niepelnosprawne;j
przed zlozeniem wniosku zobowigzany jest zglosi¢ si¢ do doradcy ds. zatrudnienia
w Koszalinie do pokoju obstugi zgodnie z pierwszg literag nazwiska badz odpowiednio do
punktu obstugi w Polanowie lub Bobolicach, w celu przygotowania Indywidulanego Planu
Dziatania. Wnioski o0s6b, ktore nie dopetnia w/w obowigzku zostang rozpatrzone
negatywnie.

W sytuacji, gdy w wyniku sporzadzenia IPD zdiagnozowana zostanie potrzeba objecia
wsparciem w zakresie uzyskania wiedzy dotyczacej zaktadania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej bezrobotny/absolwent KIS 1 CIS/poszukujacy pracy opiekun osoby
niepetnosprawnej zostanie zobowiagzany do odbycia szkolenia z powyzszego zakresu nie
wczesniej niz dzien po dniu sporzadzenia przez doradce zawodowego Indywidualnego
Planu Dziatania. Dokumenty potwierdzajace ukonczenie szkolenia przed datg sporzadzenia
IPD nie bedg przez PUP uznawane.

Bezrobotny/absolwent KIS i CIS/poszukujgcy pracy opiekun osoby niepelnosprawne;j
w terminie do 6 tygodni po objeciu Indywidualnym Planem Dziatania musi zlozy¢
prawidtowo sporzadzony 1 kompletny wniosek wraz z wymaganymi zalgcznikami
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koszalinie ul. Ractawicka 13, 75-620 Koszalin lub
przestaé poczta tradycyjng na adres PUP, elektronicznie (poprzez skrytke ePUAP:
/pupkoszalin/SkrytkaESP, portal praca.gov.pl, skrytke e-Doreczen: AE:PL-65184-19279-
FGTSH-23) badz ztozy¢ w punktach obstugi w Polanowie lub Bobolicach. Wniosek musi
zosta¢ wypelniony na druku dostepnym w siedzibie Urzedu Ilub na stronie
www.koszalin.praca.gov.pl (w zaktadce dokumenty do pobrania).

Rozpatrzenie wniosku nastepuje w terminie do 30 dni od jego ztozenia badz faktycznego
wptywu do Urzedu lub od dnia dostarczenia ostatniego dokumentu. Fakt ztozenia wniosku
nie gwarantuje otrzymania dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.


http://www.koszalin.praca.gov.pl/

6. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku PUP powiadamia Wnioskodawce
w formie pisemnej.

7. Ztozenie wniosku jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na przeprowadzenie Wizji
lokalnej w miejscu wskazanym jako miejsce wykonywania planowanej dziatalnosci
gospodarczej.

8. Wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia propozycji zabezpieczenia zwrotu
otrzymanego dofinansowania. Zgodnie z w/w rozporzadzeniem formg zabezpieczenia
moze by¢: poreczenie, weksel in blanco, weksel z poreczeniem wekslowym (awal),
gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, blokada $rodkow
zgromadzonych na rachunku platniczym albo akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez
dluznika. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego
o poddaniu si¢ egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.
Starosta moze odmowic przyjecia zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane zabezpieczenie
nie jest wystarczajace do pokrycia zobowigzan, ktore moga powstaé w zwigzku
z nieprawidtowa realizacja umowy. Urzad zastrzega sobie prawo wyboru formy
zaproponowanego zabezpieczenia.

9. Po ztozeniu wniosku Urzad przystapi do weryfikacji formalnej pod katem prawidtowosci
jego sporzadzenia, przedtozenia kompletu dokumentow wymienionych jako zataczniki
do wniosku, posiadania wyksztalcenia kierunkowego albo pokrewnego i/lub
doswiadczenia zawodowego w branzy, w ktorej Wnioskodawca zamierza dziatac,
posiadania uprawnien zawodowych (w przypadku dziatalno$ci gospodarczej w branzy,
w ktorej konieczne jest ich posiadanie) oraz wskazania prawidtowego zabezpieczenia
zwrotu dotacji. W przypadku nie spetnienia powyzszych warunkéw wniosek zostanie
rozpatrzony negatywnie o czym Wnioskodawca zostanie poinformowany na piSmie
w ciggu 30 dni od jego ztozenia.

10.W przypadku pozytywnej oceny formalnej Wnioskodawca moze zosta¢ wezwany
na spotkanie z komisja, w sktad ktorej wchodzg pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy
w Koszalinie. Spotkanie ma na celu oceng¢ ztozonego wniosku oraz przygotowania
Whioskodawcy do wykonywania planowanej dziatalnosci, w tym m.in. przewidywanych
efektow ekonomicznych, specyfiki branzy, w ktorej Wnioskodawca zamierza podjaé
dziatalno$¢, znajomosci konkurencji dziatajacej na rynku w danej branzy i w miejscu,
w ktorym firma ma powsta¢. Na podstawie przedlozonych dokumentéw oraz opinii
cztonkow komisji ostateczng decyzje dotyczaca rozpatrzenia ztozonego wniosku
podejmuje Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Koszalinie.

11.W przypadku nieuwzglednienia wniosku PUP informuje o tym Wnioskodawce na pismie
podajac szczegdlowe uzasadnienie. Pismo informujace o negatywnym rozpatrzeniu
wniosku nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia
14.06.1960 r. Kodeks postegpowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572)
dlatego tez Wnioskodawcy nie przystuguje od niego odwotanie.

12.W sytuacji, gdy Wnioskodawca, nie zgadza si¢ z decyzja podjeta przez PUP
o nieuwzglednieniu wniosku, ma prawo ubiega¢ si¢ o ponowne jego rozpatrzenie.
W tym celu Wnioskodawca sktada stosowne pismo, w ktorym 0dnosi si¢ do argumentow
wymienionych w uzasadnieniu PUP oraz przedktada dotychczas nie przedstawione
dokumenty, jezeli ich brak byl podstawa negatywnego rozparzenia wniosku.
Whnioskodawca ma réwniez prawo uzupelni¢ wniosek o nowe istotne informacje oraz
dokumenty, ktore w jego ocenie moga mie¢ wptyw na zmiang¢ wczesniej podjetej decyzji.
Na podstawie zgromadzonej dokumentacji PUP po raz kolejny dokonuje rozpatrzenia
wniosku zgodnie z procedurg opisang W pkt 9.



13.W przypadku uwzglednienia wniosku PUP informuje o tym Wnioskodawce na pi$mie,
a po dokonaniu zabezpieczenia zwrotu dofinansowania (o ktorym mowa w Rozdziale I1I)
zawiera z Wnioskodawcg umowe dotyczaca przyznania dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, matzonek
Whioskodawcy musi wyrazi¢ zgod¢ na zawarcie umowy poprzez ztozenie wtasnorgcznego
podpisu w obecnosci pracownika PUP. W przypadku nie ztozenia podpisu przez
wspotmalzonka Urzad nie zawrze umowy z Wnioskodawca. Wyjatek stanowi posiadanie
rozdzielnosci majatkowej pomiedzy matzonkami po przediozeniu stosownego dokumentu
potwierdzajacego ten fakt.

14. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Wnioskodawca ma obowigzek
informowa¢ PUP o wszystkich zmianach majacych wplyw na realizacje wniosku,
w tym w szczegdlnosci zmiany nazwiska, miejsca zamieszkania, miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej itp.

ROZDZIAL 111
Procedura dokonywania zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania

1. Wnioskodawca wybiera zabezpieczenie w formie poreczenia oséb fizycznych lub blokady
srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym.

2. W przypadku porgczenia musi by¢ ono dokonane przez co najmniej dwie osoby fizyczne
i zostanie uznane wtedy, gdy udokumentujg one dochdd netto uzyskiwany na terenie
Polski wynoszacy minimum 20% kwoty wnioskowane;.

3. Kazda z os6b poreczajacych musi udokumentowa¢ dochod netto z jednego zrodia nie
mniejszy niz 3900 zt miesigcznie.

4. Poreczycielem moze by¢ osoba zatrudniona w ramach umowy o prace, prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza, emeryt, rencista lub osoba posiadajaca gospodarstwo rolne pod
warunkiem, ze osigga S$rednio miesiecznie dochod netto nie mniejszy niz 3900 zt
(po odjeciu zobowigzan wykazanych w o$wiadczeniu finansowym o ktérym mowa
w pkt 7). Dochdd musi by¢ uzyskiwany na terenie Polski.

5. W przypadku o0soéb zatrudnionych w ramach umowy o prace na czas okreslony, okres
zatrudnienia musi wynosi¢ co najmniej 2 lata do przodu od daty dokonywania poreczenia.

6. Poreczycielem nie moze by¢é wspotmatzonek Wnioskodawcy pozostajacy z nim
we wspdlnosci  matzenskiej, wspotmatzonek porgezyciela pozostajacy z  nim
we wspolnosci malzenskiej oraz osoba, ktora jest w trakcie umowy porgczenia
w Urzedzie, w zwigzku z realizacja maksymalnie dwoch innych uméw o przyznanie
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub umowy o przyznaniu refundacji
kosztow wyposazenia stanowiska pracy.

7. Porgczyciele zobowigzani sg do zlozenia dokumentéw potwierdzajacych uzyskiwanie
dochodu oraz oswiadczen finansowych. Oswiadczenia muszg zosta¢ ztozone i podpisane
przez porgczycieli w obecnosci pracownika PUP w Koszalinie podczas osobistej wizyty
w Urzedzie lub w formie elektronicznej. Dokumenty ztozone w formie elektronicznej
muszg by¢ opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowalnym za pomoca
waznego kwalifikowalnego certyfikatu z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach
0 podpisie elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej (e-puap). W przypadku gdy poreczycielem jest



osoba pozostajaca w ustawowe] malzenskiej wspolnosci majatkowej, malzonek
poreczyciela wyraza zgode na zawarcie porgczenia wlasnorecznym podpisem ztozonym
w obecnos$ci pracownika PUP lub w formie elektronicznej (patrz: jak wyzej).
W przeciwnym wypadku porgczenie nie zostanie zaakceptowane.

Dokumenty potwierdzajace uzyskanie dochodu:
e dla osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg — PIT za poprzedni rok kalendarzowy
z potwierdzeniem ztozenia w urze¢dzie skarbowym,
e dla osoby pozostajacej w stosunku pracy — zaswiadczenie wypelnione przez
pracodawce (druk zaswiadczenia opracowany przez PUP w Koszalinie),

e dla emeryta/rencisty — aktualna decyzja o wysokosci emerytury/renty
lub zaswiadczenie z organu wyptacajgcego §wiadczenie,
e dla osoby posiadajacej gospodarstwo rolne — zaswiadczenie z urzedu gminy

dot. posiadanych hektaréw przeliczeniowych.

8. W przypadku dokonania blokady s$rodkow zgromadzonych na rachunku platniczym
Whnioskodawca zobowigzuje si¢ do ustanowienia blokady s$rodkéw zgromadzonych
na rachunku platniczym w wysokosci przyznanego dofinansowania powigkszonego
0 okoto 30% ewentualnych odsetek w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy. Kwote
zabezpieczenia ustala PUP.

9. Blokada moze by¢ odwotana z rachunku tylko za pisemna zgoda Powiatowego Urzedu
Pracy w Koszalinie. W przypadku naruszenia postanowien zawartej umowy
Whnioskodawca upowaznia PUP do pobrania z jego rachunku catej zablokowanej kwoty
lub jej czgSci z przeznaczeniem na splate zobowigzania w dacie wymagalno$ci
wierzytelnosci.

10.Umowa blokady $rodkow finansowych zgromadzonych na rachunku ptatniczym zawarta
zostanie na okres 5 lat od daty zawarcia umowy o0 przyznanie dofinansowania.
W przypadku wywigzania si¢ z warunkow umowy PUP zwolni blokade srodkow
zgromadzonych na rachunku platniczym po przediozeniu zaswiadczen, o ktdrych mowa
w rozdziale 1V pkt 22.

11.Koszty zwigzane z uruchomieniem 1 zdjeciem blokady $rodkoéw zgromadzonych
na rachunku ptatniczym ponosi Wnioskodawca.

ROZDZIAL IV

Warunki umowy

1. Umowa w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
zawiera miedzy innymi:
1) wysoko$¢ pomocy finansowej,
2) termin 1 sposob wyplaty srodkow z Funduszu Pracy,
3) termin i sposob rozliczenia przyznanych srodkow,
4) miejsce wykonywania dziatalnosci,
5) podstawy zwrotu srodkow.

2. Wnioskodawca zostanie wykreslony z ewidencji 0sob bezrobotnych dzien po dniu
otrzymania srodkow finansowych.

3. Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej nie moze nastagpi¢ wcze$niej niz dzien
po otrzymaniu dofinasowania (wptywu $rodkow na rachunek bankowy). Kazdorazowo
ostateczny termin rozpoczecia dziatalno$ci okre§lany jest w umowie. Zlozenie wniosku
0 wpis do CEIDG jest wolne od oplat.



4. Wydatkowanie przyznanych srodkow musi nastgpi¢ w okresie od dnia zawarcia umowy do
daty wskazanej w umowie nie pdzniej niz do 2 miesi¢cy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej. Zakupy wymienione w umowie Wnioskodawca pokrywa ze srodkow dotacji
po ich wplywie na wskazany we wniosku rachunek bankowy. Zakupy moga byc¢
dokonywane jedynie u przedsigbiorcow, w ramach prowadzonej przez nich dziatalno$ci
gospodarczej.

5. Whnioskodawca musi rozliczy¢ wydatkowanie otrzymanej dotacji w terminie wskazanym
w umowie nie pdzniej niz 2 miesiagce od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. W tym
celu Wnioskodawca musi przedtozy¢ rozliczenie zawierajace zestawienie kwot
wydatkowanych od dnia otrzymania srodkow na poszczegdlne zakupy ujete w specyfikacji
zawartej] we wniosku. W celu rozliczenia Wnioskodawca moze przedtozy¢ kserokopie
prawidlowo sporzgdzonych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zakupow, tj. faktur
i paragonow fiskalnych z numerem NIP nabywcy, a takze dowodow zaptaty, w przypadku
gdy forma platnosci byta inna niz gotowka. Do rozliczenia przyjete zostang transakcje
dokonane gotowka, wilasng karta ptlatnicza, przelewem lub za posrednictwem systemu
ptatnosci internetowych z rachunku bankowego Wnioskodawcy oraz za pobraniem.
Rozliczenie musi zawiera¢ rowniez informacj¢, czy Wnioskodawcy przystuguje prawo
do obnizenia kwoty naleznego podatku VAT o kwot¢ podatku naliczonego, zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

6. Zwrotowi podlega rownowarto$¢ odzyskanego podatku od zakupionych towarow
i uslug w ramach dofinansowania, zgodnie z ustawq z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku
od towarow 1 ustug (t. J. Dz. U. 2 2025 r. poz. 775 z pozn.zm.).

7. Jezeli osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarczej, nabedzie
prawo do obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego, jest obowigzana do zwrotu rownowarto$ci podatku od towaréw i uslug
zakupionych w ramach umowy.

8. Zwrot réwnowartosci podatku od towarow i ustlug zakupionych w ramach umowy jest
dokonywany w terminie nie dluzszym niz 90 dni od dnia ztoZenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towarow 1 ustug, w ktérej kwota tego podatku mogla
by¢ wykazana do odliczenia.

9. Zwrot réwnowartosci podatku od towaréw i ustug po terminie okreslonym w pkt 8
powoduje koniecznos$¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

10.Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t. j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 236 z pozn.zm.) w przypadku, gdy jednorazowa warto$¢ transakcji bez
wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza réwnowartos¢ 15.000 zt,
dokonywanie lub przyjmowanie platnosci zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia
gospodarczg nastepuje za posrednictwem rachunku platniczego przedsigbiorcy.
W zwiazku z tym w przypadku platnosci powyzej kwoty 15.000 zl do rozliczenia
Korzystajacy zobowigzany jest dolaczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu
z wlasnego rachunku bankowego.

11.Zakupy dokonane w ramach faktury VAT marza be¢da traktowane przez PUP jako zakup
sprzetu uzywanego.

12.W przypadku planowanego zakupu sprzetu uzywanego we wniosku o przyznanie srodkow
na podjecie dzialalno$ci gospodarczej nalezy poda¢ doktadne parametry sprzetu, tj. marke,
rocznik oraz symbol. Do rozliczenia przyjety bedzie zakup przedmiotu uzywanego
o wartosci powyzej 5.000 PLN.



13.W sytuacji dokonania zakupdw sprzetu lub wyposazenia uzywanego PUP zazada wyceny
rzeczoznawcy. Koszty wyceny ponosi Wnioskodawca. W przypadku, gdy wycena biegtego
wskazuje warto$§¢ nizszg od ceny podanej przez Wnioskodawce we wniosku,
do rozliczenia przyjeta bedzie kwota wynikajaca z wyceny rzeczoznawcy.

14.W przypadku dokonywania zakupdéw poza granicami Polski Wnioskodawca musi
dostarczy¢  dokumenty potwierdzajace dokonanie zakupoéw oraz  dokumenty
potwierdzajace dokonanie ptatnosci, przettumaczone przez ttumacza przysiegtego. Koszty
thumaczenia ponosi Wnioskodawca.

15.Na podstawie dostarczonego rozliczenia PUP ma prawo dokonaé¢ oceny prawidtowosci
wykonania umowy przez Wnioskodawcg, bezposrednio w miejscu wykonywania
dziatalnos$ci gospodarczej przez Wnioskodawce. Wnioskodawca zobowigzany jest do
okazania oryginaléw prawidlowo sporzadzonych faktur, rachunkéw, uméw sprzedazy
dotyczacych zakupow dokonanych w ramach tej umowy oraz dokumentéw
potwierdzajacych wycene, a takze dowodow zaptaty w przypadku, gdy forma ptatnosci
byla inna niz gotéwka.

16.Wnioskodawca ma  obowigzek umozliwi¢ = PUP  przeprowadzenie  kontroli
w zakresie prawidtowos$ci realizacji umowy przez okres jej trwania oraz zapewnic
odpowiednie warunki do jej przeprowadzenia, w terminie wskazanym przez Urzad.

17.Wnioskodawca w ramach udzielonego dofinansowania musi wykonywac dziatalnos¢
gospodarcza przez okres co najmniej 12 miesiecy. Termin bedzie liczony zgodnie
z art. 112 Kodeksu cywilnego, np. rozpoczecie dziatalnosci w dniu 01.09.2025 r.
wykonywanie do dnia 01.09.2026 r. (wlacznie).

18. Wnioskodawca zobowigzuje si¢ do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres
co najmniej 12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy.

19.Do okresu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
dziatalno$ci gospodarcze] oraz okresu przekraczajacego 1facznie 90 dni przerwy
w prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej z powodu choroby Iub korzystania
ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.

20.Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej wlicza si¢ okres prowadzenia
przedsigbiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
0 zarzqdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych ufatwieniach
zwigzanych z sukcesjq przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021 r. poz. 170), zarzadce sukcesyjnego
lub wlasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

21.W celu potwierdzenia wykonywania dziatalnosci przez Wnioskodawce PUP moze
dokona¢ (przed uptywem 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci) ponownej kontroli
w zakresie prawidlowosci realizacji umowy. W tej sytuacji Wnioskodawca zobowigzany
bedzie do okazania pracownikowi PUP dokumentéw potwierdzajacych wykonywanie
dziatalno$ci gospodarczej (w tym wejscie w obrot gospodarczy).

22.Wnioskodawca po 12 miesigcach wykonywania dziatalnosci gospodarczej zobowigzany
jest do dostarczenia (bez uprzednich wezwan Urzedu) zaswiadczen z ZUS lub KRUS:

a) o zgloszeniu do obowigzkowych ubezpieczen spotecznych,
b) o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Przyjmowane beda rowniez wersje elektroniczne tych zaswiadczen  pobrane
z Platformy Ustug Elektronicznych ZUS (PUE).



23.W przypadku niedotrzymania warunkow umowy, a w szczeg6lno$ci niewykonywania
dziatalnos$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy, zawieszania wykonywania
dziatalnosci gospodarczej lacznie na okres dluzszy niz 6 miesigcy, podejmowania
zatrudnienia w okresie co najmniej 12 miesiecy, nierozliczenia otrzymanych s$rodkow,
Whioskodawca zobowigzany jest zwrdcic otrzymane srodki wraz
z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia otrzymania dotacji w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania.

24. W przypadku $mierci osoby wykonujacej dzialalno$¢ gospodarcza przed uptywem
12 miesigcy jej prowadzenia 1 nieprowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce
sukcesyjnego lub witasciciela przedsi¢biorstwa w spadku zwrot $Srodkow nast¢puje
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostatl do uptywu 12 miesi¢gcy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, bez odsetek.

25. Dochodzenie roszczen wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia
dziatalno$ci gospodarczej nastepuje na podstawie przepisow ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego.

26. W przypadku dotacji finansowanych ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
lub ,rezerwy” Ministra przeznaczonej dla okres$lonej grupy os6b moga =zaistnie¢
dodatkowe, wynikajace z obowigzujacych uregulowan, warunki i oczekiwania w stosunku
do osob, ktore Urzad zakwalifikuje do uczestnictwa w programie/projekcie.

Postanowienia koncowe
1. Zasady wchodza w zycie z dniem 01.06.2025 r.
2. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP Koszalin moze przyznaé
dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej na innych warunkach niz okreslone

w niniejszych zasadach, o ile Wnioskodawca spetnia przestanki do udzielenia pomocy
na podstawie przepisOw Wymienionych na wstgpie zasad.



