Zasady udzielania dofinansowania ze Srodkow Funduszu Pracy na podjecie dzialalnosci
gospodarczej przez bezrobotnego/opiekuna osoby niepelnosprawne;j.

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz.
690 z pozn. zm.).

2. Rozporzgdzenie Ministra Pracy, Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 14.07.2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania bezrobotnemu srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
(t.j. Dz. U. .z 2022 r. poz. 243).

3. Ustawa o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej z dnia
30 kwietnia 2004 r. (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 743 z pozn. zm.).

4. Dotacja ze Srodkow Funduszu Pracy stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu
przepisow rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352z 24.12.2013, str. I oraz Dz. Urz. UE L 215
z07.07.2020 str. 3).

ROZDZIAL 1
Warunki przyznawania dofinansowania na podjecie dzialalnosci gospodarczej

1. Wniosek moze zosta¢ uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny lub opiekun osoby
niepetnosprawne;j :

a) W okresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku :

o nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej
pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,

o z wlasnej winy nie przerwal szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja 1 Integracja,
wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej
w ustawie,

o po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz,
prace spotecznie- uzytecznie lub inng forme¢ okreslong w ustawie.

b) Nie otrzymat dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych $rodkoéw publicznych
bezzwrotnych $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej badz
na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;.

c) Nie posiadal wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej w okresie ostatnich
dwunastu miesiecy przed dniem zlozenia wniosku. W przypadku posiadania wpisu
nalezy wskaza¢ date zaprzestania wykonywania dzialalnosci gospodarczej zgodna
z wpisem do ewidencji (np. do CEIDG) (nie dotyczy opickuna osoby niepetnosprawne;j).
W  sytuacji zakonczenia prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego
z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie krotszym niz



12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzieh zlozenia wniosku o dofinansowanie
nalezy wskaza¢ symbol oraz przedmiot planowanej dziatalno$ci gospodarczej wedhug
Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD) na poziomie podklasy innej od dzialalnosci
zakonczone].

UWAGA! WSZYSTKIE OSOBY ZAMIERZAJACE UBIEGAC  SIE
O PRZYZNANIE SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
PROSIMY O SPRAWDZENIE W URZEDZIE MIEJSKIM/GMINY, CZY
W REJESTRZE CEIDG NIE WIDNIEJA NIEWYREJESTROWANE WPISY
DOTYCZACE WCZESNIEJ PROWADZONYCH PRZEZ WNIOSKODAWCE
DZIALALNOSCL

d) Nie byl skazany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.-
Kodeks karny Ilub ustawy z dnia 28 paZdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbgq kary.

e) Spetia warunki rozporzgqdzenia Ministra Pracy, Rodziny i Polityki Spotecznej
z dnia 14.07.2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania bezrobotnemu
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243 ), w
szczegolnosci:

- warunki do przyznania pomocy udzielanej na zasadzie pomocy de minimis czyli
warto$¢ pomocy przyznanej w roku biezagcym oraz dwdch poprzedzajacych go latach
nie przekracza 200 tys. Euro, a w sektorze transportu 100 tys. Euro.

2. Na podstawie pozytywnej opinii Powiatowej Rady Rynku Pracy - w roku 2023
maksymalna  kwota  przyznana  bezrobotnemu (lub  opiekunowi  osoby
niepelnosprawnej) w ramach jednorazowych srodkow finansowych na rozpoczecie
1 prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze; wynosi 35.000,00 zi, przy czym
Whnioskodawca powinien posiada¢ wklad wilasny umozliwiajacy uruchomienie
1 prowadzenie planowanej dzialalno$ci, a Urzad zastrzega sobie prawo do zadania
przedtozenia dokumentow potwierdzajacych ten fakt. Takze bezrobotny tworzacy
spotdzielni¢ socjalng oraz osoby chcace przystapi¢ do spoldzielni socjalnej moga
wnioskowac¢ o dofinansowanie w wysokosci 35.000,00 zt.

3. Przyznane $rodki finansowe moga by¢ przeznaczone na zakup $rodkéw trwatych,
urzadzen, maszyn, materialdw, towarow, ustug 1 materiatdw reklamowych, odziezy
ochronnej — roboczej (w przypadku zakupu odziezy ochronnej zakupu nalezy dokonaé
w specjalistycznym sklepie zajmujacym si¢ sprzedaza artykutow BHP). W przypadku
zakupu kasy fiskalnej ze srodkow dotacji nie ma mozliwos$ci korzystania z odliczenia
ulgi z tytulu zakupu tej kasy w urzedzie skarbowym.

4. Srodki te nie moga by¢ przeznaczone na dzialalno$¢ prowadzona w formie spolek
cywilnych, osobowych oraz kapitalowych, dziatalno$¢ sezonowa, zakup ziemi 1 innych
nieruchomosci, remont 1 adaptacj¢ lokalu w ktorym bedzie prowadzona dziatalnosé
gospodarcza, jak réwniez nie mogg by¢ przeznaczone na oplaty leasingowe,
pokrywanie kosztow dzierzawy, reklam medialnych, danin publicznych 1 innych oplat
administracyjnych, a ponadto na zakup srodka transportu z wylaczeniem samochodow
specjalistycznych oraz mebli innych niz biurowe 1 sprzetu RTV 1 AGD, jeshi
dzialalnos¢ bedzie prowadzona w lokalu mieszkalnym lub w domu mieszkalnym



10.

I.

jednorodzinnym, w ktérym nie ma wyodrebnionego pomieszczenia wylacznie do
celow wykonywania dziatalno$ci, a takze na podjecie dziatalno$ci tozsamej z
dziatalno$cia podmiotu, ktérego wnioskodawca jest udzialowcem, czlonkiem,
wspolnikiem, fundatorem Iub komplementariuszem. W przypadku prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej w zakresie sprzedazy internetowe] przyznanie srodkow
bedzie mozliwe jedynie w sytuacji, gdy sprzedaz odbywaé si¢ bedzie za
posrednictwem specjalistycznej strony internetowej (np. sklepu internetowego). Nie ma
mozliwos$ci przyznania srodkdOw na prowadzenie sprzedazy internetowej wyltacznie na
portalach aukcyjnych.

W  sytuacji zamiaru prowadzenia dzialalno$ci mobilnej nie bedzie mozliwe
finansowanie sprzetu, ktory jest przeznaczony do wykonywania pracy stacjonarnie.
Whioskodawca, ktory zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢ mobilng z wykorzystaniem
samochodu zobowigzany jest do przedlozenia uprawnien do prowadzenia pojazdu oraz
dokumentu potwierdzajacego wtasnos$¢ lub wspotwlasnos¢ auta.

Zakupy wymienione w pkt 3 nie mogg by¢ dokonane od wspdéimatzonka oraz
od krewnych w linii prostej oraz w linii bocznej II stopnia.

Urzad zastrzega sobie prawo do weryfikacji cen poszczegdlnych zakupow
wymienionych w specyfikacji we wniosku. W sytuacji, gdy na rynku dost¢pny jest
sprzet w kwotach nizszych niz ceny wskazane we wniosku, jednocze$nie gwarantujacy
realizacj¢ planowanej dziatalnosci, Urzad przyzna na poszczegodlne zakupy kwoty
wynikajace z przeprowadzonej weryfikacji. Nie wyklucza to mozliwosci dokonania
zakupow we wskazanych we wniosku cenach, natomiast réznica w cenie bedzie
stanowita wklad wlasny Wnioskodawcy. Jednoczesnie ostateczna weryfikacja
przyznanego dofinansowania odbedzie si¢ po przedtozeniu faktur potwierdzajacych
dokonanie zakupow.

Dofinansowanie jest przyznawane jedynie na tworzenie nowego podmiotu
gospodarczego. Przyznanie srodkéw na przejecie istniejacych juz dziatalnosci nie jest
mozliwe (przez przejecie rozumie si¢ sytuacj¢, w ktorej nastagpi odkupienie srodkow
trwalych 1 obrotowych od podmiotu, o ktorym mowa powyzej oraz prowadzenie
dzialalnosci o zblizonym profilu 1 w tym samym miejscu).

Warunkiem przyznania dotacji jest posiadanie przez Wnioskodawce wyksztalcenia
kierunkowego albo pokrewnego 1/lub udokumentowanego doswiadczenia zawodowego
tozsamego z rodzajem planowanej dziatalnosci. W sytuacji, gdy ze specyfiki
dzialalnosci wynika wykonywanie zabiegow w trakcie ktorych dochodzi do naruszenia
cigglosci tkanek niezbedne jest posiadanie przez Wnioskodawce wyksztalcenia
kierunkowego.

W przypadku dysponowania przez PUP $rodkami finansowymi na realizacje¢ dotacji
w ramach programéw/projektow rynku pracy moga zaistnie¢ dodatkowe, wynikajace
z obowigzujacych uregulowan, warunki 1 oczekiwania w stosunku do osob, ktore
Urzad zakwalifikuje do wuczestnictwa w programie/projekcie, w szczegdlnosci
wynikajagce z Rozdziatu II pkt 3 niniejszych Zasad. W sytuacji braku Srodkoéw
finansowych z podstawowego budzetu FP, niespelnienie przez wnioskodawce
warunkow udzialu w programie/projekcie, spowoduje negatywne rozpatrzenie
wniosku.

Zalaczniki do wniosku o udzielenie dofinansowania:

Analiza efektywnoS$ci ekonomicznej przedsiewzigcia — Biznes Plan, ktory zawiera:
a) informacj¢ o Wnioskodawcy (tj. przebieg dotychczasowego doswiadczenia
zawodowego, posiadane kwalifikacje, ukonczone szkolenia itp.),



b) analiz¢ rynku (tj. analize istniejacej na rynku konkurencji, plan marketingowy).

c¢) informacje o zawartych przedwstepnych umowach o wspotpracy badz listow
intencyjnych (mozliwy do uzyskania przychod wynikajacy z tych dokumentow
powinien by¢ ujety w przedstawionej analizie zyskow 1 strat),

d) tabelaryczne zestawienie planowanych przychodéw, kosztow 1 zyskow
w pierwszym roku dzialalnoSci w rozbiciu na poszczegdlne miesigce
(przyktadowe zestawienie — zalacznik nr 1 do zasad),

e) specyfikacje zakupéw w ramach wnioskowanych srodkow.

Nieprzedstawienie  w  biznes planie powyzszych informacji  moze spowodowac
negatywne rozpatrzenie wniosku.

2. Dokumenty dotyczace lokalizacji przedsigwzigcia - wstepne umowy dzierzawy lokalu
(terenu), w (na) ktorym bedzie prowadzona dzialalno$¢ gospodarcza wraz ze zgoda
wlascicieli lokalu/budynku na prowadzenie planowanej dziatalnosci.

3. Dokumenty potwierdzajace aktualne uprawnienia, uzgodnienia, pozwolenia, licencje,
szkolenia wymagane przy podejmowaniu dziatalnosci gospodarczej oraz inne niezbedne
opinie, uzgodnienia wymagane do rozpoczecia proponowanej we wniosku dziatalnosci
(np. opinia Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej, Strazy Pozarnej, pozwolenie na zmiang
uzytkowania lokalu z urzgedu gminy, pozwolenie na lokalizacje proponowanej dziatalnosci
itp.).

4. Dokumenty dotyczace przebiegu stazu pracy, tj. Swiadectwa pracy lub umowy
cywilno-prawne, tj. umowy zlecenia, umowy o dzielo wraz z rachunkami
potwierdzajagcymi rozliczenie umow w Urzedzie Skarbowym lub dokumenty
dot. wczesniej prowadzonej dzialalno$ci. Potwierdzenie zdobytego doswiadczenia
zawodowego moga stanowi¢ m.in. umowy o wolontariat, zaswiadczenia o odbytych
praktykach studenckich, zaswiadczenie o odbytym stazu absolwenckim itp. (o ile zawarte
byly zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa). Inne dokumenty niz wymienione
powyzej (nieuregulowane stosownymi przepisami) nie beda stanowily potwierdzenia
zdobytego doswiadczenia zawodowego. Potwierdzenia posiadania doswiadczenia
zawodowego nie moze rowniez stanowi¢ dokumentacja zdjeciowa.

5. Wstepne umowy lub listy intencyjne dotyczace wspolpracy, z ktoérych wynika¢ bedzie
poziom przychoddéw mozliwy do uzyskania przez Wnioskodawce.

6. Oswiadczenie o majatkowe] wspolnosci malzenskie;.
7. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow koniecznych do otrzymania srodkéw na podjecie
dziatalnos$ci gospodarcze;.

8. Informacja o otrzymanej pomocy de minimis lub pomocy de minimis w rybotowstwie,
tj. wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie bezrobotny otrzymat w roku
biezagcym oraz dwoch poprzedzajacych go latach oraz formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rybotowstwie. Druk formularza dostepny na stronie koszalin.praca.gov.pl.

9. Inne dokumenty, ktore wedlug Wnioskodawcy moga mie¢ wplyw na rozpatrzenie
wniosku.

10. Ztozony wniosek wraz z zalacznikami nie podlega zwrotowi.

Urzad moze zazadal przedstawienia wszystkich oryginalow dokumentow, ktorych
kserokopie dolaczono do wniosku.



ROZDZIAL 11

Procedura ubiegania si¢ o przyznanie dofinansowania na podjecie dzialalnoSci
gospodarczej:

. Dotacja moze =zostaé przyznana osobie bezrobotnej lub opiekunowi osoby
niepelnosprawnej zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koszalinie
spethiajacych wszystkie warunki wymienione w Rozdziale I pkt 1.

. Bezrobotny (lub opiekun osoby niepelnosprawnej) przed =zlozeniem wniosku
zobowigzany jest do odbycia Indywidulanego Planu Dziatania. W tym celu nalezy
umoéwic sie telefonicznie z doradcg zawodowym PUP w celu opracowania IPD. Date
spotkania z doradcg zawodowym nalezy ustali¢ telefonicznie pod numerami telefonéw
94 345-57-13, 94 345-57-15 1 94 345-57-16. Wnioski osob, ktore nie dopetnig w/w
obowigzku zostang rozpatrzone negatywnie.

. W sytuacji, gdy w wyniku sporzadzenia IPD zdiagnozowana zostanie potrzeba objgcia
wsparciem w zakresie uzyskania wiedzy dotyczacej zakladania 1 prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej bezrobotny (lub opiekun osoby niepetnosprawnej) zostanie
zobowigzany do odbycia szkolenia z powyzszego zakresu nie wczesniej niz dzien po
dniu sporzadzenia przez doradcg¢ zawodowego Indywidualnego Planu Dziatania.
Dokumenty potwierdzajace ukonczenie szkolenia przed data sporzadzenia IPD nie
beda przez PUP uznawane.

. Bezrobotny (lub opiekun osoby niepelnosprawnej) w terminie do 6 tygodni po objeciu
Indywidualnym Planem Dziatania musi zlozy¢ prawidlowo sporzadzony 1 kompletny
wniosek wraz z wymaganymi zalacznikami w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Koszalinie ul. Ractawicka 13, 75-620 Koszalin lub przesta¢ pocztg tradycyjng na adres
PUP, badz zlozy¢ w referatach obstugi zamiejscowej w Polanowie 1 Bobolicach.
Whniosek musi zosta¢ wypetniony na druku dostgpnym w siedzibie Urzedu lub na
stronie koszalin.praca.gov.pl.

. Rozpatrzenie wniosku nastgpuje w terminie do 30 dni od jego zlozenia badz
faktycznego wplywu do Urzedu lub od dnia dostarczenia ostatniego dokumentu. Fakt
zlozenia wniosku nie gwarantuje otrzymania dofinansowania na podjecie dzialalnosci
gospodarcze;j.

O uwzglednieniu Iub odmowie uwzglgdnienia wniosku PUP powiadamia
Whnioskodawce w formie pisemne;.

. Zlozenie wniosku jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na przeprowadzenie wizji
lokalnej w miejscu wskazanym jako miejsce prowadzenia planowanej dzialalnos$ci
gospodarczej.

. Wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia propozycji zabezpieczenia zwrotu
otrzymanego dofinansowania w formie: poreczenia cywilnego oséb trzecich, weksla z
poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej udzielanej przez bank, zastawu
na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego badz aktu notarialnego
o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika. Urzad zastrzega sobie prawo wyboru formy
zaproponowanego zabezpieczenia.

. Po zlozeniu wniosku Urzad przystagpi do weryfikacji formalnej pod katem
prawidlowosci jego sporzadzenia, przedtozenia kompletu dokumentow wymienionych
jako zatgczniki do wniosku, posiadania wyksztalcenia kierunkowego albo pokrewnego
1/lub doswiadczenia zawodowego w branzy, w ktérej Wnioskodawca zamierza
dziata¢, posiadania uprawnien zawodowych (w przypadku dziatalnos$ci gospodarcze;j
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w branzy, w ktorej konieczne jest ich posiadanie) oraz wskazania prawidlowego
zabezpieczenia zwrotu dotacji. W przypadku nie speklnienia powyzszych warunkow
wniosek zostanie rozpatrzony negatywnie o czym Wnioskodawca zostanie
poinformowany na pismie w ciggu 30 dni od jego zlozenia.

W przypadku pozytywnej oceny formalne; Wnioskodawca moze zosta¢ wezwany na
spotkanie z komisja, w sklad ktérej wchodzg pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy
w Koszalinie. Spotkanie ma na celu ocen¢ zlozonego wniosku oraz przygotowania
Whnioskodawcy do prowadzenia planowanej dziatalnosci, w tym m.in.
przewidywanych efektow ekonomicznych, specyfiki branzy, w ktorej Wnioskodawca
zamierza podja¢ dziatalno$¢, znajomosci konkurencji dziatajacej na rynku w danej
branzy 1 w miejscu, w ktorym firma ma powsta¢. Na podstawie przedlozonych
dokumentow oraz opinii czlonkdw komisji ostateczng decyzje dotyczaca rozpatrzenia
zlozonego wniosku podejmuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie.

. W przypadku nieuwzglednienia wniosku PUP informuje o tym Wnioskodawce na

piSmie podajac szczegdlowe uzasadnienie. Pismo informujagce o negatywnym
rozpatrzeniu wniosku nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z
2022 r. poz. 2000) dlatego tez Wnioskodawcy nie przystuguje od niego odwotanie.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca, nie zgadza si¢ z decyzja podjeta przez PUP
o nieuwzglednieniu wniosku, ma prawo ubiega¢ si¢ 0 ponowne jego rozpatrzenie.
W tym celu Wnioskodawca sklada stosowne pismo, w ktorym odnosi si¢ do
argumentoOw wymienionych w uzasadnieniu PUP oraz przedklada dotychczas nie
przedstawione dokumenty, jezeli ich brak byt podstawa negatywnego rozparzenia
wniosku. Wnioskodawca ma réwniez prawo uzupetni¢ wniosek o nowe istotne
informacje oraz dokumenty, ktore w jego ocenie mogg mie¢ wplyw na zmiang
wczesniej podjetej decyzji. Na podstawie zgromadzonej dokumentacji PUP
po raz kolejny dokonuje rozpatrzenia wniosku zgodnie z procedurg opisang w pkt 9.

W przypadku uwzglednienia wniosku PUP informuje o tym Wnioskodawce na pismie,
a po dokonaniu zabezpieczenia zwrotu dofinansowania (o ktorym mowa w Rozdziale
IIT) zawiera z Wnioskodawca umowe dotyczaca przyznania dofinansowania na
podjecie dziatalnosci gospodarczej. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku,
matzonek Wnioskodawcy musi wyrazi¢ zgode na zawarcie umowy poprzez zlozenie
wiasnorecznego podpisu w obecnosci pracownika PUP. W przypadku nie zlozenia
podpisu przez wspotmatzonka Urzad nie zawrze umowy z Wnioskodawcy. Wyjatek
stanowi posiadanie rozdzielno$ci majatkowej pomiedzy matzonkami po przedlozeniu
stosownego dokumentu potwierdzajacego ten fakt.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Wnioskodawca ma obowigzek
informowa¢ PUP o wszystkich zmianach majacych wptyw na realizacje¢ wniosku, w
tym w szczego6lnosci zmiany nazwiska, miejsca zamieszkania, miejsca prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej itp.



ROZDZIAL 111
Procedura dokonywania zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania

. Urzad zastrzega sobie prawo wyboru formy zaproponowanego przez Wnioskodawce
zabezpieczenia.

W przypadku porgczenia cywilnego osob trzecich musi by¢ ono dokonane przez co
najmniej dwie osoby fizyczne i zostanie uznane wtedy, gdy udokumentuja one dochod
netto uzyskiwany na terenie Polski wynoszacy minimum 20% kwoty wnioskowane;.

Kazda z 0so6b poreczajacych musi udokumentowa¢ dochdd netto z jednego zrodta nie
mniejszy niz 3000 zI miesigcznie.

Porgczycielem moze by¢ osoba zatrudniona w ramach umowy o pracg, prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza, emeryt, rencista lub osoba posiadajaca gospodarstwo rolne
pod warunkiem, ze osigga $rednio miesi¢cznie dochdd netto nie mniejszy niz 3000 zt
(po odjeciu zobowigzan wykazanych w o$wiadczeniu o stanie majatkowym o ktorym
mowa w pkt. 7). Dochod musi by¢ uzyskiwany na terenie Polski.

W przypadku 0séb zatrudnionych w ramach umowy o prace na czas okreslony, okres
zatrudnienia musi wynosi¢ co najmniej 2 lata do przodu od daty dokonywania
porgczenia.

Porgczycielem nie moze by¢ wspotmatzonek Wnioskodawcy pozostajacy z nim we
wspolnosci  malzenskiej, wspotmalzonek porgczyciela pozostajacy z nim we
wspolnosci matzenskiej oraz osoba, ktora jest w trakcie umowy porgczenia w
Urzedzie, w zwigzku z realizacjag maksymalnie dwoch innych umoéw o przyznanie
srodkow na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej lub umowy o przyznaniu refundacji
kosztow wyposazenia stanowiska pracy.

Porgczyciele zobowigzani sg do zlozenia dokumentéw potwierdzajacych uzyskiwanie
dochodu oraz o$wiadczen o stanie majatkowym. Oswiadczenia muszg zostac ztozone i
podpisane przez porgczycieli w obecnosci pracownika PUP w Koszalinie podczas
osobiste] wizyty w Urzedzie lub w formie elektronicznej. Dokumenty ztozone w
formie elektronicznej muszg by¢ opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowalnym za pomocg waznego kwalifikowalnego certyfikatu z zachowaniem
zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ushug administracji
publicznej (e-puap). W przypadku gdy poreczycielem jest osoba pozostajagca w
ustawowej matzenskiej wspolnosci majatkowej, matzonek porgczyciela wyraza zgode
na zawarcie pore¢czenia wlasnor¢gcznym podpisem zlozonym w obecnosci pracownika
PUP lub w formie elektronicznej (patrz: jak wyzej). W przeciwnym wypadku
poreczenie nie zostanie zaakceptowane.

Dokumenty potwierdzajace uzyskanie dochodu:

e dla osoby prowadzacej dzialalno$¢ gospodarczag — PIT za poprzedni rok
kalendarzowy z potwierdzeniem zlozenia w urzedzie skarbowym,

e dla osoby pozostajacej w stosunku pracy — zaswiadczenie wypetione przez
pracodawce (druk zaswiadczenia opracowany przez PUP w Koszalinie),

e dla emeryta/rencisty — aktualna decyzja o wysokosci emerytury/renty lub
zaswiadczenie z organu wyptacajacego swiadczenie,

e dla osoby posiadajacej gospodarstwo rolne — zaswiadczenie z urzedu gminy
dot. posiadanych hektaréw przeliczeniowych.
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W przypadku dokonania blokady rachunku bankowego Wnioskodawca zobowigzuje
si¢ do ustanowienia blokady s$rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym
w wysokosci przyznanego dofinansowania powigkszonego o okoto 30% ewentualnych
odsetek w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy. Kwotg zabezpieczenia ustala
PUP.

Blokada moze by¢ odwotana z rachunku tylko za pisemng zgoda Powiatowego Urzedu
Pracy w Koszalinie. W przypadku naruszenia postanowien zawarte] umowy
Whnioskodawca upowaznia PUP do pobrania z jego rachunku calej zablokowanej
kwoty lub jej czesci z przeznaczeniem na splat¢ zobowigzania w dacie wymagalnosci
wierzytelnosci.

Umowa blokady rachunku bankowego zawarta zostanie na okres 4 lat od daty
zawarcia umowy o przyznanie dofinansowania. W przypadku wywigzania si¢ z
warunkow umowy PUP zwolni blokade rachunku bankowego po przedlozeniu
zaswiadczen, o ktérych mowa w rozdziale IV pkt 20.

Koszty zwigzane z uruchomieniem 1 zdj¢ciem blokady rachunku bankowego ponosi
Whnioskodawca.

ROZDZIAL 1V

Warunki umowy

. Umowa w sprawie przyznania dofinansowania na podjgcie dziatalnosci gospodarcze;j

zawiera mi¢dzy innymi:
1) wysokos$¢ pomocy finansowej,
2) termin 1 sposob wyptaty srodkéw z Funduszu Pracy,
3) termin 1 sposob rozliczenia przyznanych srodkow,
4) miejsce wykonywania dziatalnosci,
5) podstawy zwrotu Srodkow.

Whnioskodawca zostanie wykreslony z ewidencji os6b bezrobotnych dzien po dniu
otrzymania srodkow finansowych.

Rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej musi nastagpi¢ w ciggu 7 dni od nastgpnego
dnia po dniu otrzymania S$rodkow. Kazdorazowo ostateczny termin rozpoczgcia
dzialalnosci okreslany jest w umowie. Zlozenie wniosku o wpis do CEIDG jest
wolne od oplat.

Wydatkowanie przyznanych $rodkéw musi nastagpi¢ w okresie od dnia zawarcia
umowy do daty wskazanej w umowie nie pdzniej niz do 2 miesiecy od dnia podjecia
dzialalnosci gospodarczej. Zakupy wymienione w umowie mogg by¢ finansowane
jedynie ze $rodkoéw dotacji po ich wplywie na rachunek bankowy Wnioskodawcy
wskazany we wniosku. Zakupy moga by¢ dokonywane jedynie u przedsigbiorcow, w
ramach prowadzonej przez nich dzialalno$ci gospodarcze;j.

Whnioskodawca musi rozliczy¢ wydatkowanie otrzymanej dotacji w terminie
wskazanym w umowie nie pdzniej niz 2 miesigce od dnia podjecia dzialalnosci
gospodarczej. W tym celu Wnioskodawca musi przedlozy¢ rozliczenie zawierajace
zestawienie kwot wydatkowanych od dnia otrzymania $rodkéw na poszczegdlne
zakupy ujete w specyfikacji zawartej we wniosku. W celu rozliczenia Wnioskodawca
moze  przedlozy¢  kserokopie  prawidlowo  sporzadzonych  dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zakupow, tj. faktur 1 paragondéw fiskalnych z numerem
NIP nabywcy, a takze dowodoéw zaptaty, w przypadku gdy forma ptatnosci byta inna
niz gotowka. Do rozliczenia przyjete zostang transakcje dokonane gotowka, wilasng
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karta platnicza, przelewem z rachunku platniczego Wnioskodawcy oraz w formie
pobrania. Rozliczenie musi zawiera¢ rowniez informacje, czy Wnioskodawcy
przyshuguje prawo do obnizenia kwoty naleznego podatku VAT o kwote podatku
naliczonego, zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego.

Zwrotowi podlega rownowartos¢ odzyskanego podatku od zakupionych towardéw
1 ustug w ramach dofinansowania, zgodnie z ustawq z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i ustug (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z pozn.zm.).

Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t. j. Dz. U. z
2021 r. poz. 162) w przypadku, gdy jednorazowa warto$¢ transakcji bez wzgledu na
liczbe wynikajacych z niej platnosci, przekracza réwnowartos¢ 15.000 zi,
dokonywanie lub przyjmowanie platnosci zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig
gospodarczg nastgpuje za posrednictwem rachunku platniczego przedsiebiorcy.
W zwiazku z tym w przypadku platnosci powyzej kwoty 15.000 zl do rozliczenia
Korzystajacy zobowigzany jest dolaczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu z
wlasnego rachunku bankowego.

Zakupy dokonane w ramach faktury VAT marza bedg traktowane przez PUP jako
zakup sprzetu uzywanego.

W przypadku planowanego zakupu sprzetu uzywanego we wniosku o przyznanie
srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nalezy poda¢ dokladne parametry
sprzetu, tj. marke, rocznik oraz symbol. Do rozliczenia przyjety bedzie zakup
przedmiotu uzywanego o wartosci powyzej 5.000 PLN.

W sytuacji dokonania zakupow sprzegtu lub wyposazenia uzywanego PUP zazada
wyceny rzeczoznawcy. Koszty wyceny ponosi Wnioskodawca. W przypadku, gdy
wycena bieglego wskazuje warto$¢ nizsza od ceny podanej przez Wnioskodawce we
wniosku, do rozliczenia przyjeta bedzie kwota wynikajaca z wyceny rzeczoznawcy.

W przypadku dokonywania zakupow poza granicami Polski Wnioskodawca musi
dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace dokonanie zakupow oraz dokumenty
potwierdzajace dokonanie platnosci, przettumaczone przez tlumacza przysieglego.
Koszty tlumaczenia ponosi Wnioskodawca.

Na podstawie dostarczonego rozliczenia PUP ma prawo dokona¢ oceny
prawidlowosci wykonania umowy przez Wnioskodawce, bezposrednio w miejscu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez Wnioskodawce. Wnioskodawca podczas
wizyty zobowigzany jest do okazania oryginalow prawidtowo sporzadzonych faktur,
rachunkéw, umoéw sprzedazy dotyczacych zakupéw dokonanych w ramach tej umowy
oraz dokumentow potwierdzajacych wyceng, a takze dowoddéw zaptaty w przypadku,
gdy forma ptatnos$ci byta inna niz gotowka.

Whnioskodawca ma obowigzek umozliwi¢ pracownikowi PUP przeprowadzenie
kontroli w zakresie prawidlowosci realizacji umowy przez okres jej trwania oraz
zapewni¢ odpowiednie warunki do jej przeprowadzenia, w terminie wskazanym przez
Urzad.

Whnioskodawca w ramach udzielonego dofinansowania musi prowadzi¢ dzialalno$é
gospodarcza przez okres co najmniej 12 miesiecy. Termin bedzie liczony zgodnie z
art. 112 Kodeksu cywilnego, np. rozpoczecie dzialalnosci w dniu 01.02.2023 r.
prowadzenie do dnia 01.02.2024 r. (wlacznie).

Whnioskodawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej w okresie
12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na



okres dluzszy niz 6 miesiecy, z wylaczeniem zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19 oraz w okresie 30 dni po ich odwolaniu
na okres dluzszy niz 6 miesigcy.

16. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej o ktérym mowa w pkt. 15, nie
wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

17. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wlicza si¢ okres prowadzenia
przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w
spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 1 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie
sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej 1 innych ulatwieniach zwigzanych
z sukcesja przedsigbiorstw.

18. Bezrobotny lub opiekun moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, oraz w
okresie 30 dni po ich odwotaniu podja¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie
dziatalno$ci gospodarczej na okres dluzszy niz 6 miesiecy. Okres zawieszenia nie
wlicza si¢ do okresu 12 miesigcy o ktorym mowa w pkt. 15.

19. W celu potwierdzenia prowadzenia dziatalnosci PUP moze dokona¢ (przed uplywem
12 miesigcy prowadzenia dzialalnosci) ponownej kontroli w zakresie prawidlowosci
realizacji umowy. W tej sytuacji Wnioskodawca zobowigzany bedzie do okazania
pracownikowi PUP dokumentow potwierdzajacych prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej (w tym wejScie w obrot gospodarczy).

20. Wnioskodawca po 12 miesigcach prowadzenia dzialalnosci gospodarczej zobowigzany
jest do dostarczenia (bez uprzednich wezwan Urzedu) zaswiadczen z ZUS lub KRUS:

a) o zgloszeniu do obowigzkowych ubezpieczen spotecznych,

b) o niezaleganiu z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne.
Przyjmowane beda rdéwniez wersje elektroniczne tych zaswiadczen pobrane
z Platformy Ustug Elektronicznych ZUS (PUE).

21. W przypadku niedotrzymania warunkOw umowy, a w szczeg6lnosci nie prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy, nie rozliczenia w wyznaczonym
terminie $rodkow zgodnie z celem na jaki zostaly udzielone, Wnioskodawca
zobowigzany jest zwroci¢ srodki wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia
otrzymania dotacji w terminie 30 dni.

22. W przypadku $mierci wnioskodawcy lub opiekuna w okresie od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
1 nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania
dochodzi si¢ od spadkobiercow zmartego oraz poreczycieli w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dzialalnosci. Od kwoty podlegajacej
zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

Postanowienia koncowe
1. Zasady wchodza w zycie z dniem 02.01.2023 r.
2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP Koszalin moze przyznaé
dofinansowanie na podj¢cie dzialalno$ci gospodarczej na innych warunkach niz okreslone

w niniejszych zasadach, o ile Wnioskodawca spetnia przestanki do udzielenia pomocy
na podstawie przepisOw wymienionych na wstepie zasad.



